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1.1. PROSEDUR PENDAFTARAN SKRIPSI 

a. Syarat Pendaftaran 

1. Mahasiswa harus terdaftar pada tahun akademik yang sedang berjalan dan 

telah memprogramkan skripsi pada Kartu Rencana Studi (KRS). 

2. Mahasiswa telah menempuh dan lulus mata kuliah dengan jumlah sks >= 120 

sks atau mahasiswa yang sudah tidak ada lagi mata kuliah di semester 

berikutnya dengan IP kumulatif >= 2,00 dan maksimum 3(tiga) nilai D 

(bukan mata kuliah umum/MPK dan MBB). 

3. Telah Lulus mata kuliah Metode Penelitian. 

4. Telah lulus semua mata kuliah yang berhubungan atau relevan dengan topik 

penulisan skripsi. 

5. Membayar biaya bimbingan skripsi dibagian keuangan STMIK Pontianak 

sesuai dengan ketentuan yang berlaku.  

6. Menggunakan buku Pedoman Penulisan Skripsi  yang telah ditetapkan. 

 

b. Pendaftaran Skripsi 

1. Mahasiswa/i yang telah menyusun Rencana Studi online dengan 

merencanakan mata kuliah Skripsi WAJIB memperhatikan dan mengikuti 

KALENDER JURUSAN/PRODI pada tahun akademik berjalan. 

2. Mahasiswa mendaftarkan skripsi ke jurusan masing-masing. Pendaftaran 

dilakukan dengan mengisi formulir pendaftaran yang telah disediakan dengan 

melampirkan : 

a. Fotokopi KRS.  

b. Transkip Nilai Akademik terakhir. 

c. Lampiran bukti pembayaran biaya bimbingan penulisan skripsi. 

 

BAB 
1 

PENULISAN SKRIPSI 



  
  

BUKU PEDOMAN PENULISAN SKRIPSI JENJANG S1 PRODI SISTEM INFORMASI 

 

 

STMIK PONTIANAK 2 

 

d. Surat keterangan yang mengizinkan untuk meneliti dari subjek 

tempat penelitian. 

e. Fotokopi Sertifikat Pengenalan Program Studi (PPS) dan Bakti Sosial 

Mahasiswa (BSM) dan bukti (sertifikat) telah mengikuti seminar 

ilmiah bidang Teknologi Informasi. Catatan: fotokopi sertifikat BSM 

harus dilegalisir oleh Wakil Ketua III. 

f. Lembar pengesahan outline skripsi oleh Ketua Jurusan. 

g. Pas Foto 4x6 berwarna dengan latar biru memakai pakaian 

resmi/yang digunakan pada waktu sidang sebanyak 1 Lembar. 

h. Mengisi form biodata calon wisudawan yang disediakan oleh Jurusan. 

Semua lampiran (poin a, b, d, e, f, dan g)  harus di fotokopi atau diketik 

dan dicetak menggunakan ukuran kertas A4. 

3. Draft outline skripsi akan diperiksa oleh jurusan masing-masing untuk 

diperiksa format dan mekanismenya, apakah draft yang diajukan sudah layak 

untuk dituliskan sebagai sebuah skripsi.  

4. Draft outline skripsi Bab 1 dan Bab 4 dikonsultasikan kepada Ketua Program 

Studi maksimal waktu 14 hari harus sudah disetujui oleh Ketua Jurusan untuk 

diujikan.  

5. Draft outline skripsi yang mencakup: Bab tentang Pendahuluan dan Bab 

tentang Metodologi Penelitian.  

6. Mahasiswa wajib memperbaiki dan melengkapi semua kekurangan serta saran 

yang diberikan oleh Ketua jurusan. Jurusan akan menilai apakah draf outline 

skripsi yang telah ditulis sudah sesuai dengan panduan petunjuk penulisan 

skripsi atau belum. Hal-hal yang dinilai antara lain: format penulisan outline 

skripsi, relevansi judul dengan program studi penulis, hubungan antara satu 

bab dengan bab yang lainnya. 
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Gambar 1.1. Prosedur Pendaftaran Outline Skripsi 

c. Pemilihan Topik/Tema 

Pemilihan topik/tema sebaiknya sudah dilakukan sebelum mahasiswa secara resmi 

mengambil mata kuliah skripsi. Topik/tema dapat diperoleh dari materi kuliah, 

buku-buku, majalah, internet atau sumber lainnya. Topik/tema diperoleh 

disamping pengamatan sendiri pada suatu objek dapat juga  dari hasil diskusi 

dengan dosen, rekan atau relasi. Perlu ditegaskan bahwa topik/tema yang dipilih 

harus menjadi suatu proyek penelitian skripsi. Topik/tema yang dipilih adalah 

sepenuhnya merupakan tanggung jawab mahasiswa yang bersangkutan dan 

berhasil tidaknya skripsi adalah bukan tanggung jawab siapapun yang telah 

menyumbangkan gagasan atau ide. Topik/tema skripsi disesuaikan dengan bidang 

peminatan mahasiswa (Enterprise Information System, E-Business Technology). 

Jika topik/tema telah ditemukan, mahasiswa menuliskannya ke dalam format dasar 

outline skripsi sebagai berikut: 

Bab 1 Pendahuluan 

1.1. Latar Belakang 

1.2. Permasalahan  

1.3. Pembatasan Masalah  

1.4. Ruang Lingkup Penelitian 

1.5. Tujuan dan Manfaat Penelitian  

1.5.1. Tujuan Penelitian 

1.5.2. Manfaat Penelitian 
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1.6. Sistematika Penulisan 

Bab 2 Landasan Teori dan Kerangka Pemikiran 

2.1. Landasan Teori 

2.1.1. Teori 1 

2.1.2. Teori 2 

2.1.3. Teori n (sesuaikan teori yang relevan dengan topik penelitian) 

2.2. Penelitian Terdahulu 

2.3. Kerangka Pemikiran 

Bab 3 Gambaran Umum Perusahaan/Organisasi/Instansi (disesuaikan dengan 

topik penulisan skripsinya) 

3.1. Profil Perusahaan/Organisasi/Instansi 

3.2. Struktur Organisasi 

3.3. Uraian Tugas dan Tanggung Jawab 

3.4. Tata Laksana Sistem Berjalan 

*) isi sub bab disesuaikan dengan kebutuhan topik penelitian 

Bab 4 Metodologi Penelitian 

4.1. Bentuk Penelitian 

4.2. Metode Pengumpulan Data 

4.3. Teknik Pengumpulan Data 

4.4. Instrumen dan Variabel Penelitian 

4.5. Metode yang digunakan untuk pemecahan masalah 

4.6. Metode yang digunakan untuk pengujian perangkat lunak/sistem 

4.7. Alat analisis/pemodelan/perancangan 

*) isi sub bab disesuaikan dengan kebutuhan topik penelitian 

 

d. Konsultasi Topik/Tema Skripsi 

Untuk menambah wawasan tentang topik/tema skripsi, mahasiswa dapat 

berkonsultasi dengan Bapak/Ibu Dosen yang berada dalam lingkungan STMIK 

Pontianak sesuai bidang keahlian ilmu dosen yang bersangkutan. Setelah 

menentukan topik/tema yang akan diambil, mahasiswa mendaftar ke jurusan 

masing-masing sekaligus untuk konsultasi demi kebaikan draft outline. Konsultasi 

ini berhubungan dengan kepadatan, ruang lingkup cakupan topik/tema dan 
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relevansi dari ilmu pengetahuan yang akan diambil (ditulis) harus sesuai dengan 

jurusannya masing-masing. Bidang ilmu yang boleh diambil adalah yang 

berhubungan (relevan) dengan jurusan dan konsentrasi bidang ilmu yang telah 

dipilih (Enterprise Information System / E-Business Technology). Topik/tema 

yang telah disetujui bukan berarti menentukan atau sebagai jaminan kelulusan 

dalam sidang outline skripsi. Kelulusan dalam ujian outline skripsi tetap menjadi 

tanggungjawab mahasiswa yang bersangkutan sepenuhnya pada saat 

mempresentasikannya dihadapan tim penguji. 

 
 

1.2. PROSEDUR SIDANG OUTLINE SKRIPSI 

a. Penulisan Outline Skripsi 

Mahasiswa dalam menuliskan outline skripsinya harus selalu mengacu dan 

mengikuti aturan baku yang terdapat pada Buku Pedoman Penulisan Skripsi 

yang berlaku di STMIK Pontianak. Untuk dapat mengikuti sidang outline 

skripsi harus selalu memperhatikan jadwal ujian outline skripsi rekan mahasiswa 

lainnya karena setiap mahasiswa diwajibkan minimal 3 (tiga) kali menghadiri 

ujian outline skripsi mahasiswa lainnya sebelum mahasiswa yang bersangkutan 

mengikuti ujian outline skripsi. Jika kewajiban tersebut belum dapat dipenuhi, 

maka mahasiswa tersebut belum dapat dijadwalkan untuk mengikuti sidang ujian 

outline skripsi kecuali ada pertimbangan khusus dari jurusan. Disarankan untuk 

mengikuti ujian outline skripsi yang ada hubungannya dengan skripsi yang akan  

ditulis. 

 

b. Pemeriksaan Outline Skripsi 

Setelah outline skripsi selesai ditulis, selanjutnya diserahkan kepada ketua jurusan 

untuk diperiksa. Ketua jurusan akan menilai apakah outline skripsi yang telah 

ditulis sudah sesuai dengan panduan petunjuk penulisan skripsi atau belum, 

kemudian juga akan  menilai apakah isi (permasalahan) dari outline skripsi 

tersebut sudah layak untuk diajukan pada sidang outline skripsi. Jika sudah layak, 

maka mahasiswa yang bersangkutan dapat melakukan pendaftaran sidang outline 

skripsi dengan mengisi formulir yang telah disediakan oleh jurusan dan 
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melampirkan sayarat-syarat seperti yang tertuang pada butir 1.1. Kriteria penilaian 

outline secara garis besar meliputi: 

1. Isi dari latar belakang 

2. Dukungan dari data yang diperlukan, baik data murni maupun data olahan. 

3. Dukungan teori yang diperlukan harus sesuai dengan masalah yang ditulis. 

Teori tidak boleh melebar, tetapi harus bersifat spesifik sesuai dengan 

topiknya.  

4. Penggunaan bentuk dan ukuran dari setiap jenis huruf dan ukuran kertas yang 

dipergunakan. 

5. Uraian dan inti permasalahan harus dituliskan secara jelas. 

6. Metodologi penelitian harus dideskripsikan secara jelas sesuai dengan topik 

dan inti permasalahannya. 

 

c. Pelaksanaan Ujian Outline Skripsi 

Agar para mahasiswa dapat menyelesaikan penulisan skripsinya sesuai dengan 

semester yang telah diprogramkan, maka mahasiswa wajib mengikuti jadwal 

konsultasi atau sidang outline yang telah ditetapkan oleh STMIK Pontianak. 

Apabila hasil konsultasi bab 1 dan bab 4 sudah disetujui oleh Ketua Prodi maka 

mahasiswa harus selalu siap untuk maju ujian sidang outline skripsi. Untuk itu 

perhatikan jadwal ujian outline skripsi yang akan dikeluarkan oleh Ka. Prodi. 

Pelaksanaan ujiannya akan dilaksanakan paling cepat 1 (satu) minggu setelah 

berkas outline skripsi dimasukkan ke jurusan kecuali dalam kondisi tertentu pihak 

jurusan dapat melaksanakannya lebih awal dari jadwal semula (mahasiswa tidak 

diperkenankan menanyakan jadwal ujian melalui telepon atau sms). 

➢ Berkas outline skripsi harus diserahkan kepada Tim Penguji minimal 1 

(satu) hari sebelum sidang outline dilaksanakan. 

➢ Tim ujian outline skripsi ini terdiri dari 3 (tiga) orang penguji, yaitu satu 

orang ketua, satu orang sekretaris merangkap pembahas, dan satu orang 

sebagai pembahas utama. Hasil dari ujian berupa penilaian kelayakan 

outline skripsi tersebut. Adapun kriteria penilaiannya adalah kesiapan 

kemampuan mahasiswa akan topik/tema outlinenya dan kemampuan 
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mahasiswa dalam memaparkan apa yang akan dihasilkan dari penelitian. 

Terdapat 3 (tiga) kriteria hasil ujian yaitu : 

1. Layak untuk diteruskan; 

2. Layak dengan syarat perbaikan; 

3. Perbaikan dan sidang ulang kembali. 

➢ Jika outline skripsi tersebut dinyatakan layak untuk diteruskan (kriteria 

ke-1) maka lakukan langkah 1.3, bila termasuk dalam kriteria ke-2, 

maka perbaikan outline harus diselesaikan maksimal dalam waktu 1 

(satu) minggu setelah ujian outline untuk dapat dilanjutkan ke proses 

1.3. Apabila perbaikan tidak selesai dalam waktu 1 (satu) minggu, 

maka mahasiswa diperbolehkan mengajukan permintaan dispensasi 

perpanjangan perbaikan outline kepada tim penguji. Dispensasi 

hanya diberikan maksimal 1 minggu. Apabila dalam 1 minggu 

mahasiswa tidak menyelesaikan perbaikan, maka diwajibkan 

mengikuti sidang ulang outline. Apabila termasuk dalam kriteria ke-3 

maka mahasiswa wajib melakukan perbaikan dan sidang ulang 

kembali paling lambat 2 (dua) minggu setelah sidang outline 

sebelumnya. Untuk kriteria ke-2 (melewati batas waktu yang 

ditentukan) dan ke-3 tersebut diatas, mahasiswa wajib membayar 

biaya sidang ulang ujian outline skripsi sesuai dengan ketentuan yang 

berlaku. 

➢ Dalam melakukan perbaikan, mahasiswa/i harus mengikuti catatan 

perbaikan yang diberikan oleh tim penguji kemudian dicetak sebanyak 3 

rangkap dan diserahkan masing-masing tim penguji untuk diperiksa. 

➢ Jika outline skripsi telah 2 (dua) kali mengalami perbaikan dan 

disidangkan ulang, namun belum juga dapat diterima, maka mahasiswa 

yang bersangkutan harus mengulang dari awal (pendaftaran skripsi) pada 

awal semester berikutnya dan harus ganti topik/tema. 

➢ Bagi mahasiswa yang sudah selesai ujian outline skripsi dengan kriteria-1 

dapat langsung menghubungi Ka. Prodi untuk mengambil form persetujuan 

outline dengan diketik nama tim penguji outline terlebih dahulu, 

selanjutnya menyerahkan 1 (satu) berkas perbaikan outline kepada 
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Pembahas, Ketua dan Sekretaris tim penguji outline untuk memperoleh 

tanda persetujuan. Jika form sudah lengkap tanda persetujuannya maka 

diserahkan bersama 1(satu) berkas perbaikan outline ke Ka. Prodi untuk 

dituangkan dalam sebuah Surat Keputusan Ketua STMIK Pontianak. 

➢ Bagi mahasiswa yang sudah selesai ujian outline skripsi dengan kriteria-2 

dan sudah melakukan perbaikan isi outline sesuai arahan saat sidang 

berlangsung harus mengambil form persetujuan outline dari Ka. Prodi 

dengan diketik nama tim penguji outline terlebih dahulu, selanjutnya 

menyerahkan 1(satu) berkas perbaikan outline kepada Pembahas, Ketua 

dan Sekretaris tim penguji outline untuk memperoleh tanda persetujuan. 

Jika form sudah lengkap tanda persetujuannya maka diserahkan bersama 

1(satu) berkas perbaikan outline ke Ka. Prodi untuk dituangkan dalam 

sebuah Surat Keputusan Ketua STMIK Pontianak. 

 

1.3. PROSEDUR BIMBINGAN PENULISAN SKRIPSI 

Setelah outline skripsi disahkan oleh tim ujian outline skripsi, maka 

mahasiswa akan memperoleh SK. Bimbingan yang akan berlaku selama 6 (enam) 

bulan. Apabila dalam masa 6 (enam) bulan penyusunan skripsi belum juga selesai, 

maka SK Bimbingan dapat diperpanjang selama 6 (enam) bulan lagi dengan 

konsekuensi mahasiswa harus membayar kembali biaya bimbingan penyusunan 

skripsi sesuai dengan ketentuan yang telah ditetapkan. Tanggal perpanjangan SK. 

Bimbingan ditetapkan berdasarkan tanggal berakhirnya SK Bimbingan sebelumnya. 

SK Bimbingan hanya dapat diperpanjang maksimal 2 (dua) kali. Perlu diingat 

bahwa jika mahasiswa gagal menyelesaikan skripsi selama 3 (tiga) semester 

bimbingan maka ia harus mengulang dari langkah awal yaitu berupa pendaftaran 

outline skripsi untuk semester berikutnya dan topik/tema harus diganti.  

Sebelum pelaksanaan bimbingan skripsi mahasiswa wajib menyiapkan Buku 

Konsultasi Skripsi. Buku Konsultasi Skripsi tersebut dapat di download dari website 

STMIK Pontianak atau folder intranet yang telah disediakan. Buku Konsultasi Skripsi 

harus diisi dan dicetak dengan ukuran kertas A4 80 gram, cover depan diberi plastik 

mika bening putih, copi SK Bimbingan skripsi juga di lengkapi setelah cover depan, 

kemudian dijilid rapi dengan lakban hitam. 
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Berdasarkan arahan dari ujian outline skripsi dan konsultasi dengan kedua 

pembimbing, mahasiswa diharapkan dapat menuliskan hasil penelitiannya sampai 

penulisan skripsi selesai dilaksanakan. Setiap mahasiswa yang sedang menulis 

skripsinya minimal harus berkonsultasi dengan kedua dosen pembimbingnya 

masing-masing sebanyak 4 (empat) kali dan konsultasi harus dilakukan 

berdasarkan bab per bab (terutama pembimbing pembantu), pembimbing 

memiliki waktu untuk mengoreksi 1 (satu) bab skripsi adalah 1 s.d 7 hari.  

Apabila ketentuan ini tidak ditaati maka dosen pembimbing dapat membatalkan 

bimbingannya dan melaporkannya ke jurusan untuk segera ditindaklanjuti. 

Konsekuensi terburuk adalah mahasiswa yang bersangkutan akan dikenakan sanksi 

berupa pembatalan penulisan skripsi. Jika hal ini terjadi maka mahasiswa harus 

mengulang kembali dengan mendaftarkan judul outline skripsi yang baru ke 

jurusan.  

Perlu diingat bahwa tata cara penulisan skripsi harus mengikuti buku pedoman 

skripsi Prodi Sistem Informasi (SI) yang dikeluarkan oleh STMIK Pontianak 

(petunjuk penulisan skripsi) dan apapun yang dituliskan dalam buku skripsinya adalah 

merupakan tanggungjawab sepenuhnya dari penulis itu sendiri dan bukan dari 

kedua pembimbing ataupun pemrasaran. 

 

1.4. PROSEDUR PENDAFTARAN SIDANG SKRIPSI/ KOMPREHENSIF 

a. Administrasi Pendaftaran Sidang Skripsi 

Setelah bimbingan selesai dilaksanakan dengan persetujuan dari kedua 

pembimbing yang menandatanganinya pada lembar persetujuan buku konsultasi, 

kemudian mahasiswa dapat mengisi formulir ujian skripsi yang disiapkan oleh Ka. 

Prodi dengan melampirkan berkas sebagai berikut: 

a. Surat Keterangan Lunas BPP dari Bagian Keuangan; 

b. Fotokopi Kartu Tanda Mahasiswa (KTM); 

c. Buku Konsultasi Skripsi yang telah disetujui oleh kedua pembimbing 

(Asli); 

d. Transkip Nilai Akademik terakhir; 

e. Fotokopi SK Bimbingan Skripsi terakhir; 

f. Surat Pernyataan kesiapan skripsi untuk diujikan; 
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g. Surat keterangan telah selesai melakukan penelitian dari subjek tempat 

penelitian; 

h. Bukti Lunas Pembayaran Jurnal Skripsi Mahasiswa 

i. Bukti Lunas Pembayaran Program Sertifikasi Multimetics 

j. Lembar daftar hadir sidang skripsi (mahasiswa diwajibkan minimal 2 

(dua) kali menghadiri ujian skripsi mahasiswa lainnya sebelum mahasiswa 

yang bersangkutan mengikuti ujian skripsi. 

Semua lampiran (poin c, d, e, f, dan h)  harus di fotokopi atau diketik 

menggunakan ukuran kertas A4. 

Setelah melengkapi syarat dan menyerahkan berkas pendaftaran ujian skripsi 

kepada Ka. Prodi, maka perbanyak dokumen skripsi sebanyak 4 (empat) rangkap, 

tidak perlu dijilid (dijepit dengan penjepit kertas wana hitam atau putih) untuk 

kemudian diserahkan kepada tim penguji yang telah ditetapkan paling lambat 1 

(satu) hari sebelum ujian skripsi dilaksanakan.  

 

b. Ujian Skripsi dan Komprehensif 

1. Jika berkas pendaftaran ujian skripsi telah diterima oleh jurusan, mahasiswa 

akan dijadwalkan untuk mengikuti ujian skripsi/komprehensif. Mahasiswa 

harus selalu memperhatikan jadwal ujian skripsi/komprehensif yang akan 

dikeluarkan oleh jurusan (mahasiswa tidak diperkenankan menanyakan 

jadwal ujian melalui telepon atau sms).  

2. Waktu pelaksanaan ujian skripsi/komprehensif ini akan dilaksanakan sesuai 

jadwal yang telah ditetapkan oleh Ka. Prodi, terkecuali terdapat hal-hal yang 

mendesak dan perlu segera dilaksanakan. Tim penguji ujian 

skripsi/komprehensif terdiri dari 1 (satu) orang ketua merangkap anggota, 1 

(satu) orang sekretaris merangkap anggota, dan 2 (dua) orang anggota penguji. 

Pada ujian ini para penguji akan menguji kemampuan penulis. Hasil ujian 

skripsi adalah LULUS atau TIDAK LULUS. Hasil keputusan sidang adalah 

bersifat mutlak dan tidak dapat dibatalkan. 

3. Jika mahasiswa dinyatakan lulus maka yang bersangkutan wajib memperbaiki 

seluruh perbaikan yang disarankan oleh tim penguji. Perbaikan skripsi harus 

dilakukan dalam jangka waktu 2 (dua) minggu sejak Berita Acara Ujian 
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Skripsi ditandatangani. Bila mahasiswa yang bersangkutan belum mampu 

menyelesaikannya dalam kurun waktu 2 (dua) minggu, harus sesegera 

mungkin melaporkan ke Ka.Prodi dengan membuat surat permohonan 

perpanjangan waktu perbaikan skripsi yang selanjutnya diserahkan kepada 

Ka.Prodi untuk dipertimbangkan kelayakannya. Apabila surat permohonan 

tersebut tidak dapat diterima, maka Berita Acara Ujian Skripsi yang telah di 

buat akan dibatalkan. Selanjutnya mahasiswa yang bersangkutan diharuskan 

untuk mengikuti sidang ulang ujian skripsi/komprehensif dengan 

membayar biaya sidang ulang sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

Kemudian mendaftarkan kembali ke Ka.Prodi masing-masing.  

4. Bagi mahasiswa yang tidak lulus dalam ujian skripsi, maka mahasiswa 

wajib mengikuti ujian ulang skripsi paling lambat satu bulan setelah ujian yang 

pertama dengan membayar biaya siding ulang sesuai dengan ketentuan yang 

berlaku. Sidang ulang dalam ujian skripsi hanya diberikan maksimal 2 (dua) 

kali. Bila ujian skripsi yang ketiga tidak lulus lagi, mahasiswa wajib 

mengganti topik/tema skripsi dengan yang baru. 

 

Gambar 1.2. Prosedur Bimbingan Skripsi dan Pendaftaran Ujian Skripsi 
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1.5. PROSEDUR PENDAFTARAN YUDICIUM 

STMIK Pontianak akan menerbitkan pengumuman jadwal Yudicium dan 

wajib di taati oleh mahasiswa yang ingin mengikuti wisuda. Batas akhir pelaksanaan 

sidang skripsi adalah 1 bulan sebelum wisuda dilaksanakan. 

a. Penjilidan buku skripsi  

Penyelesaian tahap akhir penulisan skripsi mewajibkan mahasiswa mengikuti 

saran perbaikan dari tim ujian dengan menyempurnakan skripsinya. Untuk itu 

konsultasikan dengan kedua pembimbing dan minta persetujuan dari tim ujian 

bahwa buku skripsi telah diperbaiki untuk dijilid dengan hardcover. Buku skripsi 

wajib diperbanyak minimal 1 buah untuk diserahkan kepada perpustakaan. 

Selanjutnya skripsi (termasuk source program dan setupnya) dikemas dalam 

bentuk softcopy untuk didistribusikan kepada tim penguji skripsi sesuai dengan 

SK ujian skripsi dan ketua jurusan masing-masing. Sofcopy skripsi lengkap 

harus diserahkan ke email Panitia tim penguji dan untuk jurusan melalui 

email prodi.si@stmikpontianak.ac.id. Sedangkan untuk perpustakaan 

serahkan Buku skripsi yang sudah dijilid paling lambat 7 (tujuh) hari setelah 

disetujui oleh panitia tim penguji atau 3 (tiga) minggu setelah ujian skripsi 

dilaksanakan.  

Buku skripsi yang sudah diserahkan adalah sepenuhnya menjadi hak milik 

perpustakaan, panitia tim penguji dan jurusan masing-masing dalam lingkungan 

STMIK Pontianak. Warna hardcover buku skripsi untuk Jurusan Sistem 

Informasi dengan Program Studi Sistem Informasi berwarna Merah Muda (Pink). 

Agar warna cover dari buku skripsi seragam, mahasiswa dapat bertanya kepada 

petugas perpustakaan atau melihat contoh cover skripsi yang sudah dijilid 

diperpustakaan.  

 

b. Persyaratan Yudicium 

Proses yudicium adalah suatu proses untuk memperoleh predikat kelulusan bagi 

mahasiswa yang akan menyelesaikan studinya agar dapat memperoleh Ijazah 

beserta transkip nilai. Apabila mahasiswa telah lulus semua matakuliah lokal 

termasuk skripsi dan telah menyerahkan perbaikan skripsi ke jurusan, maka 

mailto:prodi.si@stmikpontianak.ac.id
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mahasiswa tersebut dapat mendaftar untuk diyudicium sesuai dengan jadwal yang 

telah ditetapkan oleh bagian Akademik dengan memenuhi persyaratan: 

1. Lulus semua mata kuliah dengan jumlah sks kumulatif untuk program strata 

1 (S1)  minimal 144 sks dan maksimal 160 sks; 

2. Mata kuliah wajib dan persyaratan harus memiliki nilai minimal “C”; 

3. Indeks prestasi kumulatif minimal  2,50; 

4. Fotokopi ijazah pendidikan terakhir dilegalisir (1 lembar); 

5. Transkip nilai terakhir dikeluarkan oleh Akademik STMIK Pontianak; 

6. Pas foto terbaru hitam putih (pakai jas dan tidak berkacamata)  ukuran 4 x 6 

= 2 (dua) lembar, dan 3 x 4 = 2 (dua) lembar. Bagi yang berjilbab diminta 

untuk mengisi Surat Pernyataan yang telah disediakan oleh Akademik; 

7. Tanda terima penyerahan skripsi dari Ka.Perpustakaan. 
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Salah satu alat ukur yang paling tepat untuk mengukur keandalan suatu 

perguruan tinggi terletak pada kualitas dan reputasi para mahasiswa dan lulusnya. Ini 

terutama bisa dilihat pada kualitas dan reputasi para mahasiswa semester terakhir dan 

hasil yang mereka peroleh. Menginggat hal ini, maka dipandang perlu untuk 

melakukan penyaringan terakhir sebelum mahasiswa dinyatakan Lulus dari STMIK 

Pontianak. Oleh karena itulah ditetapkannya penulisan skripsi adalah hal yang mutlak 

sebagai proyek akhir mahasiswa. Dalam proses penulisan skripsi tersebut jelaslah 

bahwa pembimbing memegang peranan penting. Mereka tidak saja memberikan 

pengarahan tapi juga mempersiapkan segala kemampuan mahasiswa sehingga mereka 

mampu menyelesaikan skripsi tepat pada waktunya dengan hasil yang dapat 

dipertanggungjawabkan. 

Dilain pihak, mahasiswapun memegang peran yang tidak kalah penting karena 

justru keberhasilan pengerjaan skripsi terletak ditangannya. Seberapapun giatnya 

pembimbing selama tidak didukung oleh mahasiswa tersebut, tidak mungkin bisa 

diperoleh hasil yang bermutu. Sebaliknya, walaupun campur tangan pembimbing 

tidak terlalu banyak dan mahasiswa mampu bekerja secara mandiri, hasil yang 

bermutu bisa diperoleh. Disinilah diperlukan kerjasama yang erat antara pembimbing 

dan mahasiswa. Jadi pada prinsipnya, keberhasilan penulisan skripsi adalah 

sepenuhnya menjadi tanggungjawab mahasiswa dan bukan kepada pembimbing. 

 

2.1 PEMILIHAN TOPIK/TEMA 

Pertanyaan yang sering timbul adalah apa yang menjadi kriteria suatu skripsi 

dan dimana batasan minimumnya?  Kriteria penelitian sebuah skripsi adalah 

sesuai dengan bidang ilmu dan konsentrasi bidang ilmunya, Hasil akhir tidak 

mengandung unsur plagiarisme, adanya proses analisis dan atau perancangan 

 

BAB 
2 PETUNJUK UMUM  

BAGI MAHASISWA 
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yang lebih mendalam dan dapat memberikan suatu usulan sistem serta dapat 

diperlihatkan secara jelas penerapannya.   

Topik/tema skripsi harus berhubungan dengan program studi dan konsentrasi 

yang telah dipilih oleh masing-masing mahasiswa. Bidang yang berhubungan dengan 

sistem informasi sangat banyak seperti e-commerce, custommer relationship 

management, supply chain management, sistem informasi manajemen, web 

development, audit sistem informasi, pembangunan/pengembangan suatu sistem 

informasi, perencanaan strategis sistem informasi, rekayasa sistem informasi, 

arsitektur teknologi informasi, enterprise architecture, knowledge management, 

coporate information system, analisis biaya sistem informasi, pengukuran kinerja, tata 

kelola sistem informasi, tata kelola sistem informasi, sistem pendukung keputusan, 

enterprise resource planning.  

Judul menggambarkan secara umum apa yang dikerjakan. Oleh karena itu, 

pahami topik anda. Identifikasikan permasalahan yang ada. Jika mahasiswa mampu 

menjelaskan mengapa itu terjadi dan menjawab bagaimana solusinya, skripsi anda 

layak diterima. Namun hati-hati dengan penggunaan istilah tertentu. Jika anda 

menggunakan istilah seperti evaluasi, analisis, kelayakan, komputerisasi, tahukah anda 

apa artinya? Penekanan kedalaman skripsi terletak pada kemampuan analisis masalah 

yang ada berdasar pada teori. Sebagai contoh perhatikan pernyataan berikut: 

(1)  “Evaluasi Proses Bisnis pada PT. XYZ” 

(2)  “Analisis Proses Bisnis pada PT. XYZ” 

Hasil dari (1) adalah berupa perbandingan, sementara dari (2) adalah hasil (1) 

ditambah dengan penggalian penyebab mengapa hasil tersebut terjadi. Dengan 

demikian penggunaan istilah perlu hati-hati. 

 

2.2 PERTEMUAN ANTAR MAHASISWA DAN PEMBIMBING 

Baik mahasiswa maupun pembimbing memiliki kewajiban untuk saling 

bertemu pada waktu tertentu minimal 4 kali untuk masing-masing dosen pembimbing 

selama 1(satu) SK bimbingan yang diterbitkan. Dosen Pembimbing sangat diharapkan 

dapat melihat masalah secara global dan mengarahkan mahasiswa pada masa 

penulisan sedang berlangsung hingga penulisan skripsi siap untuk disidangkan.  
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Disini peran mahasiswa justru sangat besar karena banyak waktu tersita untuk 

menjabarkan permasalahan. Peran pembimbing adalah menjaga agar arah penelitian 

tetap pada jalur yang telah disepakati atau memberikan alternatif disaat telah atau akan 

ditemui jalan buntu. Untuk itu  pertemuan rutin harus tetap berlangsung agar  tidak 

terjadi penyimpangan arah. Mengingat pentingnya arti pertemuan, maka sekiranya 

jika ada pembimbing yang masa tertentu berhalangan. Seyogyanyalah hal itu 

dibicarakan dengan mahasiswanya. Demikian pula sebaliknya, jika ada mahasiswa 

yang berhalangan, seyogiyanya mahasiswa yang bersangkutan harus segera 

memberitahu pembimbingnya. Selama proses bimbingan, tidak diperkenankan 

melakukannya di luar area Kampus STMIK Pontianak, kecuali dengan kondisi khusus 

dan sudah memperoleh persetujuan dari Ka.Prodi. 

 

2.3 BERBAGAI MASALAH YANG TIMBUL 

Di samping gambaran diatas, dari beberapa catatan dan laporan mahasiswa dan 

dosen pembimbing dapat ditunjukkan gambaran masalah lain yang pernah terjadi agar 

dikemudian hari diharapkan tidak lagi akan terjadi, seperti: 

1. Tidak hati-hati memilih topik/tema; 

2. Perjanjian pertemuan dengan pembimbing sering dilanggar sehingga isi outline 

atau skripsi menyimpang; 

3. Tidak segera untuk memulai penulisan sehingga pada bulan-bulan pertama 

justru tidak produktif seperti yang seharusnya; 

4. Kurangnya dukungan perangkat penunjang dan pemahaman pada ilmu 

penunjang; 

5. Adanya keterbatasan akses pada tempat pengamatan karena merupakan rahasia 

lembaga/perusahaan. 

 

2.4 MASALAH HUBUNGAN MAHASISWA/PEMBIMBING 

Masalah yang sering terjadi antara mahasiswa dengan pembimbing adalah 

tidak cocoknya waktu konsultasi. Mahasiswa mengharapkan dosen pembimbing 

kapan saja dan dimana saja dapat memintakan konsultasinya. Sebaliknya dosen 

pembimbing kurang mempunyai waktu yang begitu banyak untuk mahasiswa 

bimbingannya. Cara yang bisa dilakukan adalah mengenai waktu bimbingan itu 
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diberikan dosen pembimbing  ke Ka.Prodi sebelum proses penunjukkan dilakukan. 

Persoalannya adalah mahasiswa tidak dapat mencocokkan waktunya dengan waktu 

dosen pembimbingnya. Adalah tidak mungkin dijabarkan seluruh kemungkinan 

masalah yang timbul. 

 

2.5 RAHASIA NAMA PERUSAHAAN 

Adakalanya informasi yang disajikan pada penulisan skripsi merupakan 

rahasia suatu lembaga/perusahaan. Untuk itu nama lembaga/perusahaan bisa disingkat 

dalam bentuk inisial. Jadi tidak boleh berupa nama PT X, BANK XYZ. Penyingkatan 

nama lembaga/perusahaan diperkenankan jika  ada surat keberatan untuk dicantumkan 

nama secara penuh dari lembaga/perusahaan tersebut. 

 

2.6 PANITIA PENGUJI 

Panitia penguji, waktu dan tempat ujian baik ujian outline skripsi ataupun ujian 

skripsi/komprehensif ditetapkan oleh Ka.Prodi, yang selanjutnya dikonsultasikan 

dengan Wakil Ketua I dan atas persetujuan dari Ketua STMIK Pontianak. Panitia tim 

penguji outline terdiri dari 3 (tiga) orang dimana, 1 (satu) orang sebagai Ketua, 1 

(satu) orang sebagai Sekretaris dan 1 (satu) orang sebagai Pembahas, sedangkan 

panitia tim penguji skripsi terdiri dari 4 (empat) orang dimana 1 (satu) orang sebagai 

Ketua Penguji (Pembimbing Pertama), 1 (satu) orang sebgai Sekretaris Penguji 

(Pembimbing Kedua), dan 2 (dua) orang penguji (Penguji Utama dan Penguji 

Pembantu). 

 

2.7 PENULISAN SKRIPSI 

Pembimbing hendaknya memeriksa naskah skripsi dan memberikan saran 

perbaikan. Pembimbing juga diminta memberikan saran apa yang sebaiknya ditulis 

dan dimasukkan pada skripsi. Ini untuk menjaga jangan sampai skripsi terlalu tebal 

hanya karena data dimasukkan, atau sebaliknya terlalu tipis karena meng-andaikan 

pembaca sudah mengetahui pada domain permasalahan sehingga tidak diterangkan 

lagi pada uraian mengenai teori dasar Standar penulisan yang ditetapkan harus 

dipenuhi (lihat aturan penulisan). 
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3.1. PERAN PEMBIMBING 

Peran Pembimbing sangat penting dalam proses penulisan skripsi. Untuk itu 

diusahakan untuk memberikan batasan kerja antara kedua pembimbing. Walaupun 

demikian tidak tertutup kemungkinan terjadi pembimbing dua menangani tugas 

pembimbing satu atau sebaliknya. Adapun tugas pokok masing-masing pembimbing 

adalah sebagai berikut : 

a. Pembimbing I 

1. Mengarahkan pemikiran dan gagasan-gagasan yang timbul dari mahasiswa. 

2. Memberikan petunjuk agar mahasiswa bekerja secara efisien dan baik dengan 

hasil yang memuaskan. Hal prinsip yang perlu disampaikan kepada mahasiswa 

adalah pelaksana dalam penulisan skripsi. 

3. Memeriksa apakah gagasan, jalan pemikiran dan langkah penelitian telah 

dituangkan kedalam bentuk tulisan secara sistematis, lugas dan dapat dipahami 

dengan jelas. 

 

b. Pembimbing II 

1. Membantu semua tugas dari Pembimbing I bila Pembimbing I berhalangan 

dalam memberikan bimbingan kepada mahasiswa. 

2. Membantu memberikan bimbingan  kepada mahasiswa dan memberikan 

arahan mengenai materi yang ditulis oleh mahasiswa. 

3. Memberikan petunjuk dan menjelaskan secara singkat mengenai penerapan 

teori dalam penyelesaian masalah. 

4. Memeriksa apakah tulisan telah memenuhi kaidah bahasa Indonesia yang baik 

dan benar (EYD). 

 

BAB 
3 PETUNJUK UMUM  

BAGI PEMBIMBING 
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5. Memeriksa apakah tulisan telah memenuhi aturan penulisan skripsi yang 

tercantum pada Buku Petunjuk Skripsi ini. 

3.2. LANGKAH YANG SEBAIKNYA DILAKUKAN 

a. Mendorong mahasiswa untuk memilih masalah atau tema pokok yang menarik 

bagi mereka. 

b. Mengarahkan studi pustaka yang lengkap. 

c. Meneliti buku pustaka yang mahasiswa pilih (buku, majalah, artikel, laporan 

penelitian, hasil seminar, dan sebagainya). 

d. Sarankan mahasiswa agar membaca secara sepintas buku yang dianggap penting, 

yang  relevan dengan masalah. 

e. Periksa daftar pustaka sementara dan tanyakan atau relevansinya dengan masalah. 

f. Sarankan membuat ringkasan minimal 3 buah Jurnal (Paper) yang relevan 

dangan topik/tema yang ditulis. 

g. Sarankan membuat ringkasan 4-5 buku yang dianggap kunci dari pemikiran dan 

gagasan yang diajukan. Daftar pustaka minimal mencakup 15 buah buku 

selain dari buku pustaka inti. 

h. Mintakan argumen tentang masalah yang dipilih dan pendekatan yang dipilih 

dalam menyelesaikan topik/tema yang ditulis. 
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Outline skripsi  digunakan untuk menuangkan gagasan penelitian ke dalam 

bentuk  tulisan. Berikut ini akan diberikan petunjuk format penulisan outline skripsi. 

Melalui petunjuk ini diharapkan mahasiswa mendapatkan gambaran apa yang perlu 

ditulis dan bagaimana cara menulis. Pada prinsipnya outline skripsi harus mencakup 

pendahuluan, landasan teori, gambaran umum perusahaan (opsional), dan metodologi 

penelitian namun dinyatakan dalam bentuk yang lebih padat dan singkat, yaitu:  

1. HALAMAN JUDUL (COVER) 

2. HALAMAN PERSETUJUAN DARI JURUSAN 

3. DAFTAR ISI 

4. DAFTAR TABEL 

5. DAFTAR GAMBAR 

6. BAB  1 : PENDAHULUAN 

7. BAB  2 : LANDASAN TEORI DAN KERANGKA PEMIKIRAN 

8. BAB  3 : GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN (JIKA ADA) 

9. BAB  4 : METODOLOGI PENELITIAN 

10. DAFTAR PUSTAKA 

 

4.1. HALAMAN JUDUL  

Halaman judul berisi : judul secara lengkap yang dibentuk menjadi piramida 

terbalik (dengan huruf Arial, Bold, 16pt), kata OUTLINE SKRIPSI (dengan huruf 

Arial, Bold, 12pt), penjelasan dibawah kata OUTLINE SKRIPSI yaitu Diajukan 

sebagai salah satu syarat untuk melakukan penelitian skripsi pada 

Jurusan…..Jenjang S1 (dengan huruf Times New Romans, Bold, 12pt), Nama dan 

NIM mahasiswa (dengan huruf Times New Romans, Bold, 12pt), Lambang STMIK 

Pontianak (dengan Ukuran 5cmx5cm berwarna Hitam putih, Nama lengkap sekolah 

 

BAB 
4 APA YANG HARUS DITULIS 

DALAM OUTLINE SKRIPSI? 
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tinggi (dengan huruf Arial, Bold, 12pt), kota dan tahun disusun (dengan huruf Arial, 

Bold, 12pt). Contoh halaman judul (cover) dapat dilihat pada lampiran buku pedoman 

ini. 

 

4.2. HALAMAN PERSETUJUAN JURUSAN  

Pada halaman persetujuan dari ketua jurusan berisi : judul outline skripsi, 

nama dan NIM mahasiswa, pernyataan Disetujui untuk diujikan oleh Ketua 

Program Studi Sistem Informasi, nama dan tanda tangan dari Ketua Program Studi, 

nama sekolah tinggi dan tahun penyusunan outline skripsi. Contoh lembar persetujuan 

dari ketua jurusan dapat dilihat pada lampiran buku pedoman ini. 

 

4.3. DAFTAR ISI   

Didalam hal daftar isi dimuat: Judul Bab, Judul Subbab dan Judul anak subbab 

yang disertai dengan nomor halaman tempat pemuatannya didalam outline skripsi. 

Semua Judul Bab diketik dengan huruf kapital sedangkan judul subbab dan anak 

subbab hanya huruf awalnya saja yang diketik dengan huruf kapital. Daftar isi 

hendaknya menggambarkan garis besar organisasi keseluruhan isi. 

 

4.4. BAB 1 PENDAHULUAN 

Judul Bab 1 adalah Pendahuluan, adapun sub bab dari Bab 1 antara lain berisi 

latar belakang, permasalahan, pembatasan masalah, ruang lingkup penelitian, tujuan 

dan manfaat penelitian, dan sistematika penulisan. 

a. Latar Belakang 

Latar belakang menjelaskan gagasan dan alasan-alasan kenapa suatu objek harus 

diteliti. Pihak-pihak lain yang berkepentingan harus dapat memahami ide yang 

akan dikemukakannya, mengingat suatu penelitian yang bersifat ilmiah adalah 

sifat terbuka. Uraian dari latar belakang masalah harus mencakup alasan pemilihan 

judul penelitian, indikator penyebab timbulnya masalah atau peluang dengan 

menyertakan data yang dibutuhkan (opsional) dalam membantu mendukung 

penelitian tersebut serta penjelasan-penjelasan lainnya yang berguna. Latar 

belakang juga mencakup kajian penelitian yang telah dilakukan sebelumnya dan 
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relevan dengan judul penelitian, serta sudah dimuat kedalam Jurnal Ilmiah 

(minimal 3 (tiga) penelitian) 

 

b. Permasalahan  

Rumusan masalah merupakan upaya untuk menyatakan secara tersurat pertanyaan-

pertanyaan yang hendak dicarikan jawabannya. Perumusan masalah merupakan 

pernyataan yang lengkap dan rinci mengenai ruang lingkup masalah yang akan 

diteliti berdasarkan identifikasi dan pembatasan masalah. Rumusan masalah 

hendaknya disusun secara singkat, padat, jelas dan dituangkan dalam bentuk 

kalimat tanya. Rumusan  masalah yang baik akan menampakkan variabel-

variabel tersebut dan subjek penelitian. Selain itu, rumusan masalah hendaknya 

dapat diuji secara empiris  dalam arti memungkinkan dikumpulkannya data untuk 

menjawab pertanyaan yang diajukan.  

Contoh : Bagaimana merancang sistem informasi penjualan untuk dapat 

menyediakan informasi kepada pimpinan didalam membuat keputusan?.   

 

c. Pembatasan Masalah (opsional) 

Dari berbagai permasalahan yang telah Anda uraikan, maka tentukan 

permasalahan mana yang akan dibahas, atau yang bisa diselesaikan/diatasi setelah 

sistem yang diusulkan diterapkan. Jelaskan juga bagian yang tidak akan dibahas 

berkaitan dengan permasalahan. 

 

d. Ruang Lingkup Penelitian 

Pada ruang lingkup menjelaskan tentang siklus dari sistem yang tercakup dalam 

penelitian, juga menjelaskan tentang asumsi yang digunakan dalam penelitian. 

Asumsi penelitian adalah anggapan-anggapan dasar tentang suatu hal yang 

dijadikan pijakan berfikir dan bertindak dalam melaksanakan penelitian. Asumsi 

dapat bersifat substantif atau metodologis. Asumsi substantif berhubungan dengan 

permasalahan penelitian, sedangkan asumsi metodologis berkenaan dengan 

metodologi penelitian. 
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e. Tujuan dan Manfaat Penelitian 

Tujuan penelitian merupakan sasaran akhir yang ingin dicapai dalam penelitian ini 

sesuai dengan permasalahan yang telah dirumuskan. Manfaat penelitian bagi 

penulis maupun bagi subjek penelitian yang mana menunjukkan kegunaan atau 

pentingnya penelitian terutama bagi pengembangan ilmu atau pelaksanaan 

pembangunan dalam arti luas.  

 

f. Sistematika Penulisan 

Sistematika penulisan menguraikan isi dari tiap-tiap bab dengan pokok-pokok  

pemikiran yang dijabarkan didalam penulisan skripsi. 

 

4.5. BAB 2 LANDASAN TEORI DAN KERANGKA PEMIKIRAN  

Bab ini terdiri dari Sub bab Landasan Teori dan Kerangka Pemikiran.  

a. Landasan Teori  

Bab ini dimaksudkan untuk mengungkapkan kerangka acuan komprehensif 

mengenai konsep, prinsip atau teori yang digunakan sebagai landasan dalam 

memecahkan masalah yang dihadapi atau dalam mengembangkan produk yang 

diharapkan. Kerangka acuan disusun berdasarkan kajian berbagai aspek teoritis 

dan empiris yang terkait dengan permasalahan dan upaya yang akan ditempuh 

untuk memecahkannya. Uraian-uraian dalam bab ini diharapkan menjadi landasan 

teoritis mengapa masalah itu perlu dipecahkan dan mengapa cara pengembangan 

produk tersebut dipilih. Bahan-bahan pustaka dapat diangkat dari berbagai sumber 

seperti rujukan dari buku, rujukan dari buku yang berisi kumpulan artikel,  rujukan 

dari artikel dalam jurnal, rujukan dari dokumen resmi pemerintah yang diterbitkan 

oleh suatu penerbit tanpa penulis dan tanpa lembaga, rujukan dari lembaga yang 

ditulis atas nama lembaga tersebut, rujukan berupa karya terjemahan, rujukan dari 

internet berupa artikel dari jurnal, bahan diskusi. 

b. Penelitian Terdahulu 

Merupakan suatu penjelasan tentang hasil-hasil penelitian lainnya yang pernah 

dilakukan oleh suatu peneliti yang mempunyai kaitan dengan penelitian yang akan 

dilakukan. Selain itu, bagian ini menjelaskan masalah-masalah yang belum 

terpecahkan atau belum terjawab oleh penelitian terdahulu. Secara umum, bagian 
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Penelitian terdahhulu berfungsi menjelaskan posisi penelitian yang dilakukan 

penulis di antara penelitian-penelitian terdahulu. Untuk dapat menjelaskan posisi 

ini, penulis harus memahami penelitian-penelitian yang telah dilakukan peneliti 

lain, lengkap dengan konteks yang melatar belakanginya, termasuk kritik atau 

komentar terhadap hasil dan temuan dari penelitan tersebut. Ketajaman dalam 

melakukan penelaahan dan kritik serta pengetahuan tentang peta perkembangan 

penelitian yang relevan akan membuka kemudahan peneliti dalam menyusun 

kerangka pemikiran pemecahan masalah, perumusan hipotesis (jika ada), dan 

pemilihan metode penelitian yang akan digunakan. Artikel ilmiah yang digunakan 

sebanyak 3 (tiga) artikel, artikel tersebut harus sudah dimuat/diterbitkan dalam 

jurnal skala nasional, dengan tahun terbit sekurang-kurangnya 5 tahun dari tahun 

penelitian yang akan dilakukan, masing-masing artikel diringkas minimal 1 (satu) 

halaman. 

c. Kerangka Pemikiran 

Merupakan suatu penjelasan tentang kerangka berpikir kesisteman untuk 

memecahkan masalah yang sedang diteliti, termasuk menguraikan objek 

penelitian. Untuk melengkapi uraian kerangka pemikiran, peneliti dapat 

menyajikan kerangka pemikiran dalam bentuk diagram. 

 

4.6. BAB 3 GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN (TULISKAN NAMA 

PERUSAHAAN/ INSTANSI SECARA JELAS) 

Bab ini dimaksudkan untuk mendeskripsikan profil dari sebuah perusahaan 

atau instansi yang menjadi subjek penelitian. Menggambarkan dan menguraikan 

bagan struktur organisasinya secara spesifik sesuai dengan tugas, tanggungjawab 

dan wewenangnya masing-masing. Mendeskripsikan secara ringkas aspek usahanya, 

serta melakukan analisa dari sistem berjalannya secara spesifik dengan 

menggunakan diagram alir / Flowchart. 

 

4.7. BAB 4 METODOLOGI PENELITIAN  

Isi dari bab ini bergantung dari permasalahan yang akan diteliti, mencakup 

subjudul: bentuk penelitian, mendeskripsikan metode pengumpulan data yang 

digunakan, teknik pengumpulan data, instrument dan variabel penelitian,  hipotesis 
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penelitian (opsional), populasi penelitian, sampel dan teknik sampling, pelaksanaan 

dan pengumpulan data, metode analisis data, alat uji statistik untuk pengolahan hasil 

penelitian. 

 

 

 

(1) Contoh outline untuk obyek penelitian  

BAB 4 

METODOLOGI PENELITIAN 

 

4.1 Bentuk Penelitian 

4.2 Metode Pengumpulan Data (garis besar) 

4.3 Teknik Pengumpulan Data (garis besar) 

4.4 Instrumen dan Variabel Penelitian 

4.5 Hipotesis Penelitian (opsional)  

4.6 Populasi, Sampel, dan Teknik Sampling 

4.7 Metode dan Strategi Analisis Data (garis besar) 

4.8 Teknik Analisis Data (penggunaan alat uji statistik & Simulasi) 

4.9 …………… (urutan dan penambahan sesuaikan kebutuhan). 

 

 

4.8. DAFTAR PUSTAKA 

Berisi daftar pustaka sementara yang diperlukan nantinya dalam pembahasan 

skripsi.  Format penulisan daftar pustaka harus sesuai dengan ketentuan yang berlaku 

di STMIK Pontianak.  
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5.1. FORMAT KERTAS DAN JENIS HURUF YANG DIGUNAKAN 

Jenis kertas yang dipergunakan adalah jenis HVS kuarto putih dengan ukuran 

80 gram, hanya satu muka yang boleh ditulis tiap lembar kertas. Margin kiri dan 

atas tidak kurang dari 4 cm, bawah dan kanan 3 cm. Jarak ketikan dengan 

menggunakan 2 spasi. Secara umum digunakan huruf tegak. Huruf tebal digunakan 

untuk menegaskan istilah tertentu dan bisa untuk judul bab atau sub bab. 

Jenis huruf yang boleh digunakan adalah huruf Arial dan Times New Roman. 

Untuk judul bab harus menggunakan jenis huruf Arial dengan ukuran 14pt, dan 

untuk judul sub bab gunakan jenis huruf Arial 12pt, sedangkan untuk isinya 

gunakan jenis huruf Times New Roman dengan ukuran 12pt.  

 

5.2. SUSUNAN ISI SKRIPSI 

Susunan  isi skripsi terdiri dari tiga bagian pokok yaitu bagian pembukaan, 

bagian isi dan bagian pelengkap yang akan dijabarkan berikut ini : 

a. Bagian Pembukaan 

Setiap halaman pada bagian ini diberi nomor dengan angka romawi kecil i, ii, iii, 

iv, dst dan ditulis dibawah tengah 1,5 cm dari bawah. Khusus pada halaman judul 

nomor ini tidak ditulis. Bagian ini terdiri dari : halaman judul, halaman 

persetujuan, halaman pernyataan, halaman abstrak, halaman kata pengantar, 

halaman daftar. 

 

1. Halaman Judul Luar dan Dalam 

Halaman Judul Luar dan Dalam haruslah sama formatnya (lihat lampiran). 

 

 

 

BAB 
5 ATURAN  

PENULISAN SKRIPSI 
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2. Halaman Persetujuan  

Terdapat halaman persetujuan untuk mengikuti ujian skripsi/komprehensif 

yang ditandatangani oleh mahasiswa yang bersangkutan, dosen pembimbing 

dan diketahui oleh Wakil Ketua I (lihat lampiran). 

3. Halaman Pakta Integritas 

Pernyataan yang dibuat oleh mahasiswa adalah pernyataan tentang bahwa 

tidak mahasiswa tidak melakukan plagiat dari penelitian yang dilakukan, 

lembar pernyataan tersebut ditandatangani oleh mahasiswa yang bersangkutan 

diatas materai Rp. 10.000,- (lihat lampiran). 

4. Halaman Abstraksi 

Abstraksi berfungsi memberi gambaran secara singkat dan padat akan apa 

yang dijabarkan sehingga pembaca abstrak dapat memutuskan perlu tidaknya 

membaca keseluruhan skripsi. Jadi pada dasarnya abstrak berisi masalah yang 

akan dibahas dan bagaimana pendekatannya serta hasil yang dicapai. Penulisan 

abstrak dinyatakan dalam empat paragraph yang mengikuti format berikut, 

tidak lebih dari 2 (dua) halaman, ditulis dengan jarak 1 spasi serta harus 

mencantumkan kata kuncinya: 

1. Indikator masalah, alasan, dan melakukan tujuan penelitian dijabarkan 

secara singkat dan padat. 

2. Metode penelitian (sesuai inti penelitiannya) dijabarkan secara singkat. 

3. Hasil penelitian. 

4. Kesimpulan dan saran. 

Jika anda rasa topik yang dibahas termasuk hal baru sehingga kemungkinan 

pembaca (dilingkungan kampus) belum mengetahui, pada halaman ini bisa 

diawali dengan memperkenalkan hal tersebut dan kaitannya dengan yang 

sudah dikenal saat ini. Kalimat pada halaman ini berbentuk aktif,singkat dan 

jelas. Halaman abstrak harus disertai dengan minimal tiga (3) kata kunci dan 

maksimal lima (5) kata kunci  

5. Halaman Kata Pengantar (Prakata) 

Halaman ini berisi ungkapan pribadi mengenai usaha yang telah dilakukan 

selama melakukan proyek penelitian skripsi dan diakhiri dengan ucapan 

terimakasih kepada sejumlah  nama atau lembaga yang telah membantu 
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penyusunan proyek atau penelitian. Walaupun demikian halaman Prakata ini 

tidak wajib dibuat. Sekiranya ini tidak dibuat, seyogyanya masih ada satu 

halaman  “KATA PENGANTAR”, kemudian ditulis sejumlah 

nama/lembaga. Bisa juga ditulis apa peran yang pernah mereka lakukan. 

Sebenarnya  cukup sulit menentukan siapa saja yang perlu ditulis disini karena 

ada kalanya begitu banyak pihak yang membantu. Namun sebagai patokan, 

mereka adalah Ketua STMIK Pontianak, Wakil Ketua I, Wakil Ketua II, Wakil 

Ketua III, Ketua Jurusan/Ketua Program Studi masing-masing, Pembimbing 

Skripsi, Dosen dan Staf STMIK Pontianak, pihak perusahaan tempat penelitian 

berlangsung, serta pihak yang memberi dana dan pihak yang secara langsung 

membantu didalam proses penelitian. 

6. Halaman Daftar 

Halaman ini terdiri dari daftar isi (termasuk lampiran), daftar tabel, daftar 

gambar. Dari halaman sampul hingga tepat sebelum isi Bab I beri nomor 

halaman romawi kecil: i, ii. iii. iv, dan seterusnya. 

 

b. Bagian Isi 

Bagian isi terdiri Bab 1 Pendahuluan, Bab 2 Landasan Teori dan Kerangka 

Pemikiran, Bab 3 Gambaran Umum Perusahaan, Bab 4 Metodologi Penelitian, 

Bab 5 Hasil Penelitian, dan Bab 6 Penutup. Setiap halaman pada bagian ini diberi 

nomor dengan angka 1, 2, 3, dst dan diletakkan di tengah bawah (footer) pada 

halaman awal (halaman pertama) setiap bab, dan dibagian kanan atas (header) 

pada halaman berikutnya.  

 

c. Bagian Pelengkap 

Bagian pelengkap terdiri dari halaman daftar pustaka, halaman daftar riwayat 

hidup, dan halaman lampiran. 

1. Halaman Daftar Pustaka 

Daftar pustaka atau daftar rujukan merupakan daftar yang berisi buku, 

majalah, artikel atau bahan lainnya yang dikutip baik secara langsung maupun 

tidak langsung. Bahan-bahan yang dibaca akan tetapi tidak dikutip tidak perlu 

dicantumkan di dalam daftar pustaka, sedangkan semua bahan yang dikutip 
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secara langsung ataupun tak langsung dalam teks harus dicantumkan dalam 

daftar pustaka. Daftar pustaka di urutkan berdasarkan abjad A-Z,  pada 

dasarnya unsur yang ditulis dalam daftar pustaka secara berturut-turut 

meliputi: 

1. Nama Penulis ditulis dengan urutan : nama akhir, nama awal dan nama 

tengah, tanpa gelar akademik. 

2. Tahun penerbitan 

3. Judul, termasuk anak judul (subjudul), ditulis miring/italic 

4. Edisi (opsional) 

5. Nama penerbit 

6. Tempat penerbitan 

Unsur-unsur tersebut diatas dapat bervariasi tergantung jenis sumber 

pustakanya. Jika penulisnya lebih dari satu, cara penulisan namanya sama 

dengan penulis pertama. Contoh buku yang tidak perlu dicantumkan dalam 

daftar pustaka adalah buku petunjuk bahasa komputer atau peripheral tertentu.  

Mahasiswa diharuskan mengikuti aturan tata cara penulisan daftar pustaka 

sebagai berikut : 

1. Daftar pustaka ditulis pada halaman belakang setelah bab terakhir (bab 5 

atau bab 6). Tulis judul “DAFTAR PUSTAKA”. 

2. Tulis semua butir publikasi dengan urutan abjad nama pengarang dan 

tahun jika terdapat nama pengarang dan tahun yang sama, maka setelah 

angka tahun beri akhiran a, b, c, dst. Publikasi tanpa nama pengarang 

ditulis di awal dan diurut berdasarkan tahun dan urutan abjad judul. 

Rincian referensi dapat diperoleh dari halaman judul atau halaman kulit 

dalam suatu buku. Jika itu merupakan majalah maka nama majalah dan 

volume bisa dilihat di halaman judul. Sedangkan nama pengarang dan 

judul artikel bisa dilihat di halaman awal artikel. 
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2. Penulisan pustaka  

a) Pustaka dalam bentuk Buku dan Buku Terjemahan  

• Buku  

Penulis,  tahun,  judul  buku  (harus  ditulis miring), volume  (jika  

ada),  edisi  (jika  ada), nama penerbit dan kota penerbit. Contoh: 

Giarratano., Joseph C., dan Riley, Gary D., 2005, Expert Systems 

Principles and Programming, edisi keempat, Thomson 

CourceTechnology, Boston, Massachusetts. 

Kusumadewi, Sri., Hartati, Sri., Harjoko, Agus., dan Wardoyo, 

Retantyo., 2006, Fuzzy Multi-Attribute Decision Making 

(Fuzzy MADM), Graha Ilmu, Yogyakarta. 

Jogiyanto, HM., 2005, Analisis dan Desain Sistem Informasi: 

Pendekatan Terstruktur Teori dan Praktek Apliaksi Bisnis, 

Edisi ketiga, Andi, Yogyakarta. 

 

• Buku Terjemahan  

Penulis  asli,  tahun  buku  terjemahan,  judul  buku  terjemahan  (harus  

ditulis miring), volume  (jika  ada),  edisi  (jika  ada),  (diterjemahkan  

oleh  :  nama  penerjemah),  nama penerbit terjemahan dan kota 

penerbit terjemahan. Contoh: 

Pressman, Roger S., 2002, Rekayasa Perangkat Lunak Pendekatan 

Praktisi (Buku Satu), CN Harnaningrum, ANDI, Yogyakarta. 

McLeod, Raymond Jr., dan Schell, George P., 2007, Sistem Informasi 

Manajemen, Edisi kesembilan, Heri Yuliyanto, PT Indeks, 

Jakarta. 

Kendall, Kennerth E., dan Kendall, Julie E., 2006. Analisis dan 

Perancangan Sistem. jilid 1, edisi kelima, Thamir Abdul 

Hafedh Al-Hamdany, PT Indeks, Jakarta. 
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• Artikel dalam Buku  

Penulis  artikel,  tahun,  judul  artikel  (harus  ditulis miring),  nama  

editor,  judul  buku (harus  ditulis  miring),  volume  (jika  ada),  edisi  

(jika  ada),  nama  penerbit  dan  kota penerbit. Contoh: 

Hedley, C., 1971, Reading and language difficulties, Wilson, J.A.R., 

Diagnosis of learning difficulties, McGraw-Hill, New York. 

 

b) Pustaka dalam bentuk artikel dalam majalah ilmiah (Jurnal) 

Penulis,  tahun,  judul  artikel,  nama  majalah  (harus  ditulis  miring  

sebagai  singkatan resminya), volume, nomor dan halaman. Contoh: 

Salem. M., Roushdy. M., dan HodHod. R.A., 2005, A case based expert 

system for supporting diagnosis of heart diseases, AIML Journal, 

vol. 5, no. 1, pp. 206-217.  

Memarsadeghi, N., Mount, D.M., Netanyahu, N.S., dan Moigne, J.L., 

2007, A Fast Implementation of the ISODATA Clustering 

Algorithm, International Journal of Computational Geometry and 

Applications, vol. 17, no. 1, pp. 71-103. 

Shelokar, V.K., Jayaraman, V.K., dan Kulkarni, B.D., 2004, An Ant 

Colony Approach for Clustering, Analytica Chimica Acta 509, vol. 

509, no. 2, pp. 187-195. 

Ramos, V., dan Abraham, A., 2003, Web Usage Mining Using Ant 

Colony Clustering and Linear Genetic Programming, CEC2003 - 

2003 IEEE Congress on Evolutionary Computation, IEEE Pres, 

pp.1384-1391, Australia. 

Veenman, C.J., Reinders, M.J.T., dan Backer, E., 2002, A maximum 

variance cluster algorithm, IEEE Transactions on Pattern Analysis 

and Machine Intelligence, vol. 24, no. 9, pp. 1273-1280. 

 



  
  

BUKU PEDOMAN PENULISAN SKRIPSI JENJANG S1 PRODI SISTEM INFORMASI 

 

 

STMIK PONTIANAK 32 

 

c) Pustaka dalam bentuk artikel dalam seminar ilmiah  

• Artikel dalam prosiding seminar 

Penulis,  tahun,  judul  artikel,  Judul  prosiding  Seminar  (harus  

ditulis  miring),  kota seminar. Contoh: 

Noertjahyana, Agustinus., dan Prawiradirja, Sugiarto., 2009, Aplikasi 

Teknologi Informasi sebagai Alat Bantu Pengambil 

Keputusan pada Proses Perencanaan dan Penjadwalan 

Produksi untuk Perusahaan Sepatu, SNATI 2009, Yogyakarta 

Tsai, C.F., Wu, H.C., dan Tsai, C.W., 2002, A New Data Clustering 

Approach for Data Mining in Large Databases, Proceedings 

of the International Symposium on Parallel Architectures, 

Algorithms and Networks (ISPAN.02), 1087-4089/02, IEEE 

Seki, Y., 2003, Sentence Extraction by tf/idf and Position Weighting 

from Newspaper Articles, Proceeding of the Third NTCIR 

Workshop, National Institute of Informatics. 

 

• Artikel lepas tidak dimuat dalam prosiding seminar  

Penulis,  tahun,  judul  artikel,  Judul  prosiding  Seminar  (harus  

ditulis  miring),  kota seminar, dan tanggal seminar. Contoh: 

Arif, Ikhwan, 2003, Konsep dan Perencanaan dalam Automasi 

Perpustakaan, Membangun Jaringan Perpustakaan Digital dan 

Otomasi Perpustakaan menuju Masyarakat Berbasis 

Pengetahuan, UMM  Malang, 4 Oktober 2003. 

Susila, I Putu., 2009, Penelitian mengenai brain-computer interface 

(BCI) dan pengembangan alat-alat kesehatan berbasis nuklir, 

Seminar Reboan: Peranan Komputer Dalam Kesehatan,  Fak. 

Ilmu Komputer UI, Depok, 16 Desember 2009. 
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d) Pustaka dalam bentuk Skripsi/tesis/disertasi  

Penulis,  tahun,  judul skripsi, Skripsi/Tesis/Disertasi (harus ditulis miring), 

nama fakultas/program pasca sarjana, universitas,  dan kota. Contoh: 

Cristina, Wenni., 2009, Analisis dan Perancangan Sistem Pengolahan 

Data Penjualan Pada PT.Penta Jaya Laju Motor Cabang 

Kalimantan Barat, Skripsi, Program Studi Sistem Informasi, 

Jurusan Manajemen Informatika, STMIK Pontianak, Pontianak. 

Yusak, 2009, Perancangan dan Implementasi Perangkat Lunak Proxy 

Tunnel dengan Enkripsi Kunci Simetris-Asimetris untuk 

Manipulasi Paket Data, Skripsi, Program Studi Teknik  

Informatika, Jurusan Sistem Informasi, STMIK Pontianak, 

Pontianak.  

*) sedapat mungkin dihindari pustaka dalam bentuk laporan skripsi 

jenjang S1 

 

e) Pustaka dalam bentuk Laporan penelitian 

Peneliti,  tahun,  judul  laporan penelitian, nama  laporan penelitian  (harus 

ditulis miring), nama proyek penelitian, nama institusi, dan kota. Contoh: 

Ball, G.H. dan Hall, D.J., 1965, ISODATA: A novel methods of data 

analysis and pattern classification, Technical Report AD0699616, 

Stanford Research Institute, Stanford, CA, U.S., April 1965. 

Jumina dan Tahir, I., 2001, Synthesis of New C-9154 Antibiotics Based 

on Quantitative Structure-Activity Relationship, Laporan 

Penelitian Indonesian Toray Scientific Foundation, Jakarta. 

 

f) Pustaka dalam bentuk artikel dalam surat kabar  

Penulis,  tahun,  judul artikel, nama  surat kabar  (harus ditulis miring), 

tanggal terbit dan halaman. Contoh: 

Suryadarma, S.V.C., 1990, Prosesor dan Interface: Komunikasi Data, Info 

Komputer, IV (4): 46-48. 
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g) Pustaka dalam bentuk Dokumen paten  

Penemu, tahun, judul paten (harus ditulis miring), paten negara, Nomor. 

Contoh: 

Wang, T., Owen, B., dan Bender, J., 2003, Antiviral Azaindole Derivatives 

as Antibiotics, US Patent no: 621139 

 

h) Pustaka  dalam  bentuk  artikel  dalam  internet   

• Artikel majalah ilmiah versi cetakan 

Penulis,  tahun,  judul  artikel,  nama majalah  (harus  ditulis miring  

sebagai  singkatan resminya), nomor, volume, halaman, dan diakses  

tanggal ... . Contoh: 

Kapiudin, M., 2007, Data Mining untuk Clustering Pelanggan dengan 

Ant Colony Optimization, Jurnal Informatika 05, 

http://www.petra.ac.id/~puslit/journals/dir.php?DepartmentID

=INF07080109.pdf, di akses tanggal 19 November 2008. 

 

• Artikel majalah ilmiah versi online  

Penulis,  tahun,  judul  artikel,  nama majalah  (harus  ditulis miring  

sebagai  singkatan resminya), nomor, volume, halaman dan alamat 

website, diakses  tanggal ... . Contoh: 

Kumiadi, 1998, Pengukuran Bekal Awal Belajar dan Pengembangan 

Tesnya, Jurnal Ilmu Pendidikan, Jilid 5, No. 4, 

http://www.malang.ac.id diakses tanggal 20 Januari 2000. 

 

http://www.petra.ac.id/~puslit/journals/dir.php?DepartmentID=INF07080109.pdf
http://www.petra.ac.id/~puslit/journals/dir.php?DepartmentID=INF07080109.pdf
http://www.malang.ac.id/
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• Artikel umum   

Penulis,  tahun,  judul  artikel,  alamat  website  (harus  ditulis miring),  

diakses  tanggal ... . Contoh: 

Sharan, G., Madhavan, T., dan Rawale, K., 2002, Cluster Analysis of 

HimachalTomato,http://www.iimahd.ernet.in/publications/dat

a/2002-10-08GirjaSharan.pdf, diakses tanggal 14 Juni 2009. 

Suprihadi, E, 2005, Digitalisasi Informasi Karya Ilmiah dan 

Perlindungan Karya Intelektual, 

http://www.scribd.com/doc/6592721/15GitalisasiKoleksi, 

diakses tanggal 24 Maret 2009. 

Wahono, R. S, 2006, “Teknologi Informasi untuk Perpustakaan: 

Perpustakaan Digital dan Sistem Otomasi Perpustakaan”, 

http://www.scribd.com/doc/3020850/Perpustakaan-Digital-

dan-Sistem-Otomasi-Perpustakaan, diakses tanggal 24 Maret 

2009. 

(sedapat mungkin  hindari  pustaka dari blog atau dari sumber yang tidak 

dapat dipertanggung jawabkan penulisnya) : 

 

i) Pustaka dalam bentuk Dokumen Publikasi Pemerintah  

Contoh:  

United Nations, 1991, Consequences of Rapid Population Growth in 

Developing Countries, New York: Taylor. 

 

j) Pustaka dalam bentuk Dokumen Resmi Pemerintah Yang Diterbitkan Oleh 

Suatu Penerbit Tanpa Pengarang Dan Tanpa Lembaga 

Judul atau nama dokumen ditulis di bagian awal dengan cetak miring, 

diikuti tahun penerbitan dokumen, kota penerbit dan nama penerbit. 

Contoh: 

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 1989 tentang Sistem 

Pendidikan Nasional, 1990, Jakarta: Diperbanyak oleh PT Armas 

Duta Jaya. 

http://www.iimahd.ernet.in/publications/data/2002-10-08GirjaSharan.pdf
http://www.iimahd.ernet.in/publications/data/2002-10-08GirjaSharan.pdf
http://www.scribd.com/doc/6592721/15GitalisasiKoleksi
http://www.scribd.com/doc/3020850/Perpustakaan-Digital-dan-Sistem-Otomasi-Perpustakaan
http://www.scribd.com/doc/3020850/Perpustakaan-Digital-dan-Sistem-Otomasi-Perpustakaan
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k) Pustaka Sitiran dari CD-ROM  

Materi dari jurnal yang hanya diakses melalui CD-ROM. Contoh :  

Angier, Natalie., Chemist Learn Why Vegetables Are Good for You, New 

York Times 13 April 1993,  New York Times Ondisc, CD-ROM, 

UMI-Proquest, October 1993.  

Time Warner, Inc.,  Sales Summary, 1988 – 1992, Disclosure/Wordscope, 

CD-ROM, October 1993. 

 

3. Halaman Riwayat Hidup 

Halaman ini berisi daftar riwayat hidup yang ditulis disini adalah biodata dari 

peneliti yang umum nya berisi, nama, tempat dan tanggal lahir, jenis kelamin, 

alamat, nomor telepon, email, riwayat pendidikan, serta pengalaman kerja jika 

ada. Untuk format daftar riwayat hidup yang standar dapat dilihat pada 

lampiran buku pedoman. 

 

4. Halaman Lampiran 

Halaman ini biasanya terdiri dari listing program, Gambar, tabel dan 

sebagainya. Seluruh halaman ini diberikan nomor halaman yang diawali 

dengan huruf L dan dimulai dari L1 sampai Lxxx. Gambar dan tabel  harus 

dicetak dengan tinta (printer atau foto) dan tidak boleh dengan pensil. 

Peletakannya diatur sedemikian sehingga  terlihat serasi dengan teks dan tidak 

melebihi batas halaman. Usahakan agar tidak menggunakan kertas dengan 

ukuran yang berbeda sehingga terpaksa dilipat.  
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5.3. PENULISAN KUTIPAN 

Format penulisan kutipan yang digunakan adalah mengikuti kaidah sistem 

harvard. Kaidah ini berbeda dengan yang telah digunakan pada waktu lalu, 

perbedaan mendasar adalah tidak ada catatan kaki untuk menyatakan publikasi 

referensi. Adapun tata cara penulisan kutipan sebagai berikut : 

a. Semua referensi untuk buku, artikel majalah, sumber statistik, dsb, ditunjukan 

dengan sebutan yang sesuai didalam teks dengan nama belakang (nama 

keluarga/marga), tahun publikasi dan halaman. Berikut ini ada beberapa contoh : 

 … O’Brien (2006:109-115) … 

 … (Jogiyanto, 2005:46) … 

 … Collony dan Begg (2010:316) … 

 … Turban (Kusrini, 2007:11) … 

 … Turban et al. (2010:67) … 

Catatan penggunaan et.al. hanya dibenarkan kalau acuan tersebut ditulis oleh lebih 

dari 2 pengarang.  

b. Untuk nama orang Indonesia terkadang aturan tersebut tidak sepenuhnya dapat 

diikuti, karena tidak memiliki nama keluarga sehingga sering dikenal adalah nama 

diri. Berikut ini diberikan beberapa contoh : 

 … (Amelia, 2010:20)… 

 … Amelia (2010:20)… 

 … (Marsius, 2012:36)…(Marsius, 2012:20)… 

 … (serba-serbi komputer…2011)… 

Jika yang dirujuk itu berupa buku maka umumnya nomor halaman ditulis. Namun 

jika yang dirujuk merupakan artikel suatu majalah maka umumnya nomor 

halaman tidak ditulis. Walaupun demikian boleh saja mahasiswa merujuk satu 

buku tanpa nomor halaman asalkan yang kita maksud memang seluruh seluruh 

buku tersebut.  

c. Jika merujuk lebih dari satu publikasi tulis semuanya didalam satu tanda kurung, 

seperti contoh berikut : 

…(Jayono dan Vem, 1991:3-35 ; Jayonno, 1992:100)… 

Tetapi bila suatu referensi berupa nama suatu lembaga penulisannya menjadi : 
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…(STMIK Pontianak, 2015:234)… 

Perlu diingat tidak dibenarkan menggunakan “ibid”, “op cit”, atau “loc cit” atau 

menggunakan catatan kaki. 

 

5.4. CARA MERUJUK DAN MENULIS DAFTAR RUJUKAN : 

Di dalam menulis kutipan teori agar memperhatikan beberapa hal : 

1. Konsistensi  dalam merujuk kutipan. Apakah nama pengarang, tahun 

penerbitan dan halaman diletakkan di awal kalimat yang dikutp ataukah di 

letakkan diakhir kalimat yang dikutip. 

2. Apabila kalimat yang dikutip melebihi dari 4 baris, maka dibuat masuk 5 

ketukan dan 1 spasi dari batas kiri tanpa tanda kutip pembuka dan penutup. 

 

Penulisan kutipan teori kurang dari atau sama dengan empat baris 

menggunakan jarak spasi 2 (dua), rata kiri (justify), left ident = 0cm, dan harus 

menggunakan tanda kutip pembuka di awal kutipan dan tanda kutip penutup 

diakhir kutipan. Penulisan kutipan teori yang melebihi empat baris harus ditulis 

dengan jarak 1(satu) spasi, masuk 5 ketukan (1cm), rata kiri (justify), dan tidak 

ada tanda kutip pembuka dan penutup..  

 

a. Cara Merujuk 

Perujukan dilakukan dengan menggunakan nama akhir, tahun dan nomor halaman 

diantara tanda kurung. Jika ada 2 (dua) penulis, perujukan dilakukan dengan cara 

menyebut nama akhir kedua penulis tersebut. Jika penulisnya lebih dari 2 (dua) 

orang, penulisan rujukan dilakukan dengan cara menulis nama pertama dari 

penulis tersebut diikuti dengan dkk. Jika nama penulis tidak disebutkan, yang 

dicantumkan dalam rujukan adalah nama lembaga yang menerbitkan atau nama 

dokumen yang diterbitkan. Untuk karya terjemahan, perujukan dilakukan dengan 

cara menyebutkan nama penulis aslinya. Rujukan dari 2 (dua) sumber atau lebih 

yang ditulis oleh penulis yang berbeda dicantumkan dalam 1 (satu) tanda kurung 

dengan tanda , (koma) sebagai tanda pemisahnya. Kalimat kutipan yang berisi 

lebih dari 4 (empat) baris maka diketik dengan menggunakan 1 (satu) spasi saja. 
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1. Cara merujuk Kutipan Langsung (harus konsisten) 

Kutipan langsung didalam  teks (tidak lebih dari 4 baris) didahului nama 

pengarang, yang kemudian diikuti dengan tahun penerbitan, halaman lokasi 

kutipan dan kalimat yang dikutip diletakkan diantara tanda kutip 

“……………….” atau kalimat kutipan diletakkan didepan diantara tanda 

kutip “…………………….” Kemudian dikuti dengan nama pengarang, 

tahun penerbitan dan halaman lokasi kutipan. Contoh : 

 

Menurut Laudon dan Laudon (2020:3) “sistem informasi sebagai satu 

set komponen yang saling terkait yang mengumpulkan/mengambil, 

memproses, menyimpan, dan mendistribusikan informasi untuk mendukung 

pengambilan keputusan dan pengendalian dalam suatu organisasi”. 

Stair dan Reynolds (2021:3) menyimpulkan bahwa, "sistem informasi 

adalah seperangkat komponen yang saling terkait yang bekerja sama untuk 

mengumpulkan, memproses, menyimpan, dan menyebarkan informasi untuk 

mendukung operasi bisnis dasar". 

Menurut Josey dan Hornford (2022:42) Enterprise Architecture 

digunakan untuk menggambarkan keadaan masa depan suatu perusahaan 

untuk memandu perubahan yang diperlukan untuk mencapai keadaan 

masa depan tersebut. Deskripsi keadaan masa depan memungkinkan 

untuk memahami apa yang harus ada di perusahaan untuk memenuhi 

tujuan, sasaran, misi, dan visi perusahaan dalam konteks di mana 

perusahaan beroperasi.  
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2. Cara merujuk Kutipan Tidak Langsung 

Kutipan tidak langsung didalam teks dituliskan sebelum kutipan dengan 

didahului nama pengarang dan diikuti dengan tahun terbitan yang diletakkan 

didalam tanda kurung. Kutipan yang disebut  ditulis tanpa tanda kutip dan 

terpadu dalam teks. Contoh : 

 

Bahasa SQL memiliki beberapa bagian (Silberschatz dkk., 2020:65-

66): 

a. “Data-definition language (DDL) yang menyediakan perintah untuk 

mendefinisikan skema relasi, menghapus, dan memodifikasi skema relasi. 

b. Data-manipulation language (DML) yang menyediakan kemampuan untuk 

meminta informasi dari database, menghapus dan memodifikasi database”. 

Berikut ini adalah empat tujuan utama dari enterprise architecture 

(Josey dan Hornford, 2022:43-44) 

a. Mendukung strategi: menghadirkan enterprise architecture untuk 

menyediakan arsitektur dan mengembangkan peta jalan perubahan. 

b. Mendukung portofolio: menghadirkan enterprose architecture untuk 

mendukung inisiatif perubahan lintas fungsi, multi fase dan multi 

proyek. 

c. Mendukung proyek: menghadirkan enterprise architecture untuk 

mendukung metode pengerjaan proyek perusahaan. 

d. Support Solution Delivery: menghadirkan enterprise architecture 

yang digunakan untuk mendukung penerapan solusi. 

 

 

3. Memberikan Pernyataan/Kesimpulan Kutipan Langsung 

Setiap kutipan bersumber dari buku sesuai dengan definisi atau pengertian 

yang dibuat oleh masing-masing penulis buku/ahli. Setiap kutipan yang 

diambil dari beberapa penulis buku/ahli, harus dijelaskan kembali dengan 

kalimat sendiri berupa kalimat pernyataan atau kesimpulan dari beberapa 

pendapat yang telah diutarakan oleh beberapa ahli. 
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5.5. PENOMORAN  

Bagian ini menjelaskan tata cara penomoran halaman, penomoran bab dan sub 

bab, penomoran tabel dan gambar, penomoran definisi dan teorema, dan penomoran 

persamaan matematika.  

a. Penomoran halaman  

1. Bagian awal Skripsi, mulai dari halaman judul sampai ke Daftar Isi, diberi 

nomor halaman dengan angka Romawi kecil ditempatkan pada bagian bawah 

tengah secara simetris.  

2. Bagian  utama  dan  bagian  akhir, mulai  dari  pendahuluan  (Bab  I)  sampai  

ke  halaman  terakhir termasuk daftar pustaka dan lampiran diberi nomor 

dengan memakai angka Arab.  

b. Penomoran bab, sub bab, dan sub sub bab  

1. Nomor Bab ditulis dengan angka (1, 2, 3, dst).  

2. Nomor Sub Bab ditulis dengan angka sesuai dengan nomor Bab diikuti dengan 

nomor urut Sub Bab.  

3. Nomor Sub Sub Bab ditulis dengan angka sesuai dengan nomor Sub Bab 

diikuti dengan nomor urut Sub Sub Bab.  

c.  Penomoran tabel dan gambar   

Tabel atau gambar diketik rata tengah kemudian diberi nomor nomor bab diikuti 

dengan angka nomor urut tabel atau gambar.   

d. Penomoran definisi, teorema, akibat,  lemma, dan contoh  

Nomor  definisi,  teorema,  akibat,  lemma,  dan  contoh  ditulis  dengan  huruf, 

dan jika masih ada poin dari bagian tersebut maka dilanjutkan dengan angka 

sebagai  satu kesatuan sesuai dengan nomor urut bab atau sub bab. Contoh:  

Berdasarkan struktur organisasi tersebut, dapat diuraikan tugas dan 

tanggung jawab dari masing-masing bagian di dalam perusahan adalah sebagai 

berikut: 

a. Pemilik 

1. Menyediakan modal untuk kegiatan operasional organisasi bisnis.  
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2. Mengambil keputusan,  

3. Mengemukakan ide-ide dalam proses penjualan 

4. Dan mengecek laporan penjualan. 

b. Manajer Toko 

1. Mengatur proses jual yang dilakukan oleh karyawan,  

2. Mengecek dan memesan stok,  

3. Mengecek laporan penjualan harian,  

 

e. Penomoran persamaan matematika  

Nomor  persamaan  matematika  ditulis  dengan  angka  Arab  di  dalam  tanda 

kurung (…) dan ditempatkan di dekat batas tepi kanan, sesuai dengan nomor urut 

bab atau sub bab. (Lihat Lampiran)  

 

5.6. PENYAJIAN TABEL DAN GAMBAR 

Perlu  diperhatikan  bahwa  penyajian  tabel  dan  gambar  harus  memuat  

semua  informasi  yang diperlukan secara  lengkap dan  jelas, sehingga pembaca  tidak 

perlu mencari  informasi  itu dari uraian naskah.  Apabila  pada  uraian  teks  

dipandang  perlu  merujuk  tabel/gambar  tertentu  cukup mencantumkan nomor 

tabel/gambar.  

a. Penyajian tabel 

Judul  tabel  ditulis  secara  singkat  tetapi  jelas,  dan  ditempatkan  di  atas  

tabel,  tanpa  diakhiri dengan  titik, rata tengah dan ditulis dengan huruf 

tebal (hanya label tabel). Huruf  pertama  pada  kata  pertama  judul  ditulis  

kapital,  kata selanjutnya dengan huruf kecil. Apabila judul tabel lebih dari satu 

baris maka harus ditulis satu spasi. Pada prinsipnya Tabel  tidak boleh dipenggal. 

Apabila  tabel berukuran  cukup besar maka,  jika diperlukan,  ukuran  huruf  

dapat  diperkecil  tetapi  harus  tetap mudah  terbaca. Apabila  tabel  terpaksa 

dipenggal, maka    pada  halaman  lanjutan  tabel  dicantumkan  nomor  tabel  dan  

ditulis  kata  (lanjutan) tanpa judul. Apabila  tabel harus dibuat dalam bentuk 
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horisontal  (landscape), maka bagian atas  tabel harus diletakkan di sebelah kiri. 

Tabel yang lebih dari 2 halaman atau yang harus dilipat, ditempatkan pada 

lampiran.  

Jika  tabel dikutip dari  referensi maka sitasi dituliskan pada bagian  terakhir  

judul. Perkecualian untuk  tabel  yang  memodifikasi  beberapa  data  yang  berasal  

dari  berbagai  sumber,  maka  sitasi ditunjukkan dengan menuliskan  referensi  

yang  dimaksudkan pada  bagian  bawah  tabel, rata kiri, dan dicetak miring. 

Contoh: 

Tabel 4.1. Skala Kuantitatif Pembobotan AHP 

Intensitas 

Kepentingan 
Definisi Penjelasan 

1  Kedua elemen sama pentingnya  Dua elemen mempunyai pengaruh yang 

sama besar terhadap tujuan  

3  Elemen yang satu sedikit lebih 

penting dari pada elemen yang 

lainnya  

Pengalaman dan penilaian sedikit 

menyokong satu elemen dibandingkan 

elemen yang lainnya  

5  Elemen yang satu lebih penting 

dari pada elemen yang lainnya  

Pengalaman dan penilaian sangat kuat 

menyokong satu elemen dibandingkan 

elemen yang lainnya  

7  Satu elemen jelas lebih mutlak 

penting dari pada elemen yang 

lainnya  

Satu elemen yang kuat di sokong dan 

dominan terlihat dalam praktek  

9  Satu elemen mutlak penting dari 

pada elemen yang lainnya  

Bukti yang mendukung elemen yang satu 

terhadap elemen lain memiliki tingkat 

penegasan tertinggi yang mungkin 

menguatkan  

2, 4, 6, 8  Nilai-nilai antara 2 nilai 

pertimbangan yang berdekatan  

Nilai ini diberikan bila ada dua kompromi 

diantara 2 pilihan  

Kebalikan  Jika aktifitas i mendapat satu angka dibanding aktifitas j, maka j mempunyai 

nilai kebalikkannya dibanding dengan i 

Sumber: Mulyono, 2004:335-337 

b. Penyajian gambar  

Gambar dalam  Skripsi meliputi: bagan  alir, diagram arus data, pemodelan 

perangkat lunak, kerangka pemikiran, struktur organisasi,  grafik, peta,  foto, dan 

diagram kerja. Penyajian gambar dalam penyusunan naskah skripsi mengikuti 

ketentuan berikut, judul gambar diletakkan di bawah gambar, tanpa diakhiri 

dengan  titik dan ditulis rata tengah dan dengan huruf tebal (hanya label 

gambar). Huruf  pertama  pada  kata  pertama  judul  ditulis  kapital,  kata  
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selanjutnya  dengan  huruf  kecil. Apabila  Judul  gambar  lebih  dari  satu  baris  

maka  harus  ditulis  satu  spasi.  Keterangan  gambar dituliskan  pada  tempat-

tempat  yang  kosong  di  dalam  gambar  dan  jangan  pada  halaman  lain.  Bila 

gambar disajikan melebar sepanjang tinggi kertas, maka bagian atas gambar 

diletakkan di sebelah kiri. Untuk  gambar  yang  terdiri  dari  beberapa  bagian  

harus  digunakan  keterangan  urutan menggunakan  (a),  (b), dan  seterusnya, 

dengan keterangan yang  tercakup pada bagian  judul gambar. Seluruh gambar 

harus diatur pada satu halaman yang sama. Untuk gambar berwarna hendaknya 

dapat dicetak warna atau diatur dengan pewarnaan yang kontras.   

Jika  gambar  dikutip  dari  referensi maka  sitasi  dituliskan  pada  bagian  bawah 

gambar sebagai sumber gambar, rata kiri, dan dicetak miring. Untuk gambar 

yang dikutip dari internet, hendaknya diperhatikan resolusi dan ketajaman gambar. 

Untuk  gambar  yang  berasal  dari  hasil  scanning  harap  diperhatikan  tingkat  

resolusi  dan ketajaman gambar. Jika diperlukan, hasil scan dapat dilengkapi 

dengan teks tertentu. Contoh: 

 
Sumber: Mulyono, 2004:335-337 

 Gambar 2.1. Framework COBIT 

 
 

5.7. HAL-HAL YANG TIDAK BOLEH DILAKUKAN 

a. Tidak boleh ada bagian yang kosong pada halaman, kecuali jika halaman  tersebut 

merupakan akhir suatu bab. 

b. Tidak boleh memberi tanda apapun sebagai pertanda berakhirnya suatu bab. 
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c. Tidak boleh menempatkan judul subbab dan identitas table pada akhir 

halaman.Rincian tidak boleh mengunakan tanda/symbol seperti :- 

 .dll ,♦,▪,•,ڤ,·,~,→,@,#,*,

d. Tidak boleh menambahkan spasi antarkata dalam 1 (satu) baris yang bertujuan 

meratakan tepi kanan. 

e. Sering terjadi kesalahan spasi dikarenakan adanya jarak antar paragraph, pastikan 

jarak antar paragraph atas dan paragraph bawah adalah 0pt (page layout → before 

= 0pt; after = 0pt) 

 

5.8. FORMAT SKRIPSI DALAM BENTUK SOFTCOPY 

a. Dalam Bentuk Digital (file *.doc dan *.pdf) Dengan Isi lengkap Seperti yang 

terdapat dalam isi SKRIPSI dari mulai Cover Depan s.d. Lampiran-lampiran, 

termasuk Listing Program. 

b. Softcopy memuat Naskah Skripsi, Source Code Program, Database, Setup 

Program dan Program-program pendukung lainnya. 

c. Untuk Lampiran yang berbentuk Dokumen Asli (Masukan, Keluaran & surat 

Riset) di dimasukan dengan cara di-Scan.  

d. Untuk Lembar Persetujuan yang sudah ditandatangani oleh pembimbing dan 

Pembantu Ketua I dapat dimasukkan dengan cara di-scan. 

e. Untuk Lembar Pengesahan yang sudah ditandatangani oleh kedua pembimbing, 

kedua penguji dan Ketua STMIK Pontianak dapat dimasukkan dengan cara di-

scan. 

f. Untuk Daftar Riwayat Hidup yang sudah ditandatangani oleh Mahasiswa dapat 

dimasukan dengan cara di-scan. 
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STMIK Pontianak mewajibkan setiap mahasiswanya untuk menulis karya 

ilmiah pada akhir dari jenjang studinya. Untuk jenjang  Strata 1 (S1), karya ilmiah 

tersebut dinamakan skripsi. Adapun pokok yang diujikan mencakup dua hal penting 

yaitu pertama, keaslian dari karya ilmiah yang ditulis, dimana karya ilmiah tersebut 

tidak boleh berisi plagiat (pencurian) karya ilmiah orang lain dan yang kedua, 

kemampuan ilmiah dari mahasiswa, baik dari materi serta tata cara penulisan maupun 

penguasaan mahasiswa terhadap apa yang dituliskan dalam karya ilmiah tersebut. 

Apabila hasil karya ilmiah Skripsi mahasiswa yang akan disidangkan merupakan hasil 

plagiat maka mahasiswa yang akan disidangkan dinyatakan GAGAL atau hasil ujian 

Skripsi adalah TIDAK LAYAK. 

 

6.1. KETENTUAN UMUM 

Berikut ini ada beberapa ketentuan umum baik untuk mahasiswa maupun 

pembimbing dan penguji. 

a. Untuk bisa mengikuti ujian skripsi/komprehensif. 

1. Mahasiswa harus menonton ujian outline skripsi minimal 3 (tiga) kali, dan 

ujian skripsi minimal 2 (dua) kali yang dibuktikan dengan tanda tangan dari 

lembar daftar hadir sidang outline yang telah disiapkan oleh STMIK 

Pontianak. 

2. Mahasiswa harus telah mengikuti dan lulus semua matakuliah yang  relevan 

dengan penulisan skripsi. 

3. Buku skripsi yang telah diselesaikan harus sesuai dengan aturan  baku yang 

terdapat pada buku petunjuk penulisan skripsi. Bila terdapat ketidaksesuaian 

dengan aturan yang telah ditentukan, mahasiswa yang bersangkutan harus 

memperbaikinya terlebih dahulu, sebelum dijadwalkan untuk mengikuti sidang 

 

BAB 
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skripsi/komprehensif. Setelah selesai diperbaiki dan mendapatkan persetujuan 

dari ketua jurusan masing-masing, baru akan dijadwalkan kapan ujian skripsi/ 

komprehensif tersebut dilaksanakan. 

b. Mahasiswa harus bertanggungjawab penuh terhadap karya ilmiah yang dibuatnya 

dalam ujian skripsi/komprehensif. 

c. Ujian outline skripsi dan skripsi/komprehensif saling bergantungan, yang berarti 

bahwa: 

1. Mahasiswa yang gagal ujian skripsi/komprehensif tidak perlu mengulang ujian 

outline skripsi. 

2. Penulisan skripsi harus mengikuti saran dari para penguji outline skripsi dan 

tidak diperkenankan untuk melakukan perubahan selama proses masa 

penulisannya, kecuali diperkenankan dan disetujui oleh pembimbing utama. 

3. Pengujian skripsi berdasarkan hasil ujian outline skripsi. 

4. Tim penguji outline skripsi tidak harus sama dengan Tim penguji ujian 

skripsi/komprehensif. 

d. Hasil ujian outline skripsi adalah LAYAK atau TIDAK LAYAK untuk 

meneruskan penyusunan skripsi. 

e. Outline skripsi dinyatakan LAYAK atau TIDAK LAYAK ditinjau dari: yaitu 

materi/isi (bobot) outline skripsi dan kesiapan/pemahaman mahasiswa terhadap 

outline skripsi yang diajukannya termasuk teori yang akan dipergunakan. 

f. Jika outline skripsi dinyatakan TIDAK LAYAK, maka mahasiswa tersebut harus 

memperbaiki outline skripsi dan konsultasi dengan panitia ujian dan jurusan untuk 

dijadwalkan sidang ulang outline skripsi (lihat ketentuan yang berlaku). 

g. Nilai akhir yang telah diputuskan oleh ketua panitia ujian berdasarkan masukan 

dari anggota tim penguji adalah bersifat mutlak dan tidak dapat dibatalkan. 

h. Pengecekan perbaikan skripsi akan dilakukan oleh ketua sidang, setelah 

mahasiswa melakukan perbaikan sesuai hasil keputusan sidang.  

 

6.2. TATA TERTIB SIDANG 

a. Mahasiswa yang diuji 
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1. Harus hadir diruang sidang minimal 30 menit sebelum sidang dimulai, dan 

sudah mempersiapkan semua perlengkapan sidang (LCD Projector, laptop, 

presentasi penelitian (video youtube), dsb.) dan jika sudah selesai mengikuti 

sidang bertanggungjawab untuk mengembalikan kembali kepada Wakil Ketua 

2 bagi yang meminjamnya dan mematikan aliran listrik setelah LCD sudah 

dalam keadaan tidak aktif. 

2. Tidak diperkenankan hadir dalam persidangkan sebelum sidang mahasiswa 

yang diuji dengan dewan penguji yang sama.         

3. Bagi mahasiswa pria yang akan diuji harus memakai kemeja putih lengan 

panjang, jas dan dasi, celana panjang warnagelap, tidak boleh memakai celana 

jeans, dan rambut dipotong pendek sedangkan mahasiswa wanita yang akan 

diuji harus memakai kemeja putih, jas, rok berwarna gelap, tidak boleh 

memakai rok jeans atau celana panjang dan rambut dalam keadaan rapi. 

4. Mahasiswa yang diuji harus bersikap sopan dalam semua pertanyaan yang 

diajukan oleh tim penguji. Jika mahasiswa yang diuji menunjukkan sikap dan 

perilaku yang tidak sopan pada saat sidang sedang dilaksanakan, maka sidang  

ujian skripsi/komprehensif tersebut dapat secara langsung dibatalkan tanpa 

perlu diperingatkan terlebih dahulu. 

5. Mahasiswa yang diuji tidak boleh mengaktifkan handphone (Ponsel) kecuali di 

minta oleh tim penguji dalam rangka mendukung kelancaran proses sidang 

skripsi. 

6. Dilarang merokok dalam ruang sidang. 

7. Dilarang membawa, makanan, minuman, atau bingkisan untuk tim penguji 

pada saat sidang outline dan sidang skripsi. 

8. Menerima hasil keputusan dewan sidang secara mutlak. 

9. Jika mahasiswa yang diuji tidak menguasai karya ilmiah yang dibuat atau tidak 

mampu menjawab dengan baik, maka mahasiswa tersebut dapat dinyatakan 

tidak lulus dan mendapat nilai akhir D. 

10. Jika pada saat sidang karya ilmiah yang diuji terbukti secara sah berisi plagiat, 

maka mahasiswa tersebut akan dinyatakan  gagal (G). 
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11. Apabila mahasiswa yang diuji tidak mematuhi dan melaksanakan tata tertib 

sidang ini, maka sidang dinyatakan BATAL dan harus mengikuti prosedur 

sidang ulang. 

 

b. Penonton 

1. Harus bersikap sopan dalam ruang sidang dan tidak membuat keributan 

(diskusi) dalam ruang sidang. 

2. Tidak boleh mencatat/merekam pertanyaan maupun jawaban dalam 

persidangan kecuali ditunjuk sebagai notulen sidang. 

3. Tidak boleh memasuki ruang sidang bila sidang telah dimulai. 

4. Harus berpakaian sopan (tidak boleh memakai celana sobek, baju kaos oblong, 

sandal) 

5. Tidak diperkenankan meninggalkan ruang sidang sebelum sidang berakhir dan 

dilarang merokok. 

6. Harus sudah berada diruang sidang sebelum sidang dimulai. 

7. Mahasiswa yang menonton tidak boleh mengaktifkan handphone (Ponsel) atau 

peralatan elektronik lainnya (Laptop, MP3 player dan sejenisnya) yang dapat 

menimbulkan gangguan selama proses sidang berlangsung. 

8. Apabila mahasiswa yang menonton tidak mematuhi dan melaksanakan tata 

tertib sidang ini, maka mahasiswa tersebut akan dikeluarkan dari ruang sidang 

dan dilarang untuk mengikuti sidang-sidang berikutnya. 

 

CATATAN: 

Khusus Mahasiswa yang menggunakan Database dalam Perangkat Lunaknya 

(Software), diwajibkan meng-input data record ke dalam database-nya minimal 100 

record untuk tabel-tabel utama yang menjadi target penelitian. Misalnya untuk Sistem 

Penjualan Barang, maka Tabel Barang dan Tabel Transaksinya yang harus dilengkapi 

minimal 100 record. Jika mahasiswa tidak melakukannya, maka sidang ujian skripsi 

dapat DIBATALKAN oleh Tim Penguji. 
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Metode penelitian yang tepat dan benar sangat penting bagi keberhasilan suatu 

penelitian. Salah satu hal yang penting dalam setiap penelitian adalah perumusan 

bentuk penelitian dan metodologi penelitian. Bentuk penelitian yang dapat digunakan 

antara lain: 

1. Studi Kasus (Case Study) 

2. Survey 

3. Studi Literatur 

 

Melalui metodologi harus dengan jelas tergambar bagaimana penelitian 

tersebut dilaksanakan yang disusun dan tertata secara sistematis. Metode Penelitian 

yang dapat digunakan antara lain: 

1. Metode Survey 

2. Metode Deskriptif 

3. Metode Komparatif 

4. Metode Asosiatif 

5. Metode Eksperimental 

6. Metode Quasi-eksperimental 

7. Metode Design Science Research 

8. Metode Design Research 

9. Metode Historical Research 

 

Metode Penelitian yang dipilih berhubungan erat dengan prosedur, alat, serta 

desain penelitian yang digunakan. Desain penelitian harus cocok dengan metode 

penelitian yang dipilih. Prosedur, model serta alat (tools) yang digunakan dalam 
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penelitian harus cocok pula dengan metode penelitian yang digunakan. Berbagai 

model yang dapat digunakan dalam penelitian bidang IT, antara lain: 

1. Technology Acceptance Model (TAM) 

2. Computer Self-Efficacy 

3. End-User Computing Satisfaction 

4. Cobit Framework 

5. Theory of Reasoned Action (TRA) 

6. Motivational Model (MM) 

7. Theory of Planned Behavior (TPB) 

8. Combined TAM and TPB (C-TAM-TPB) 

9. Model of PC Utilization (MPCU) 

10. Innovation Diffusion Theory (IDT) 

11. Social Cognitive Theory (SCT) 

  

Teknik pengumpulan data merupakan langkah yang penting dalam penelitian. 

Untuk mendapatkan data yang obyektif dan lengkap, maka harus diperhatikan teknik 

pengumpulan datanya. Pemilihan teknik pengumpulan data harus disesuaikan dengan 

karakteristik penelitiannya agar data yang didapatkan benar-benar valid dan reliabel. 

Dalam pengumpulan data dapat menggunakan berbagai sumber, baik sumber 

primer maupun sumber sekunder. Metode dan Teknik pengumpulan data dapat 

dilakukan dengan metode antara lain: 

1. Wawancara 

2. Observasi 

3. Dokumentasi 

4. Angket atau Kuisioner 

5. Test 
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8.1. METODE PERANCANGAN SISTEM  

Metode perancangan sistem yang dapat digunakan antara lain System 

Development Life Cycle (SDLC), Agile Method, dan Prototype. 

 

8.2. MODEL PERANCANGAN SISTEM  

Model perancangan sistem yang dapat digunakan mahasiswa dalam melakukan 

penelitian skripsinya antara lain:  

1. Model Waterfall 

2. Model RAD (Rapid Application Development) 

3. Model Object Oriented 

 

8.3. PEMODELAN SISTEM  

Model yang dapat digunakan di dalam merancang sistem antara lain: 

1. Flowchart (Bagan Alir khusus untuk menguraikan Analisa sistem berjalan) 

2. Bagan Terstruktur (Structured Chart) 

3. Unified Modelling Language (UML), yang terdiri dari: 

a. Use Case Diagram 

b. Sequence Diagram 

c. Activity Diagram 

d. Class Diagram 

e. State Diagram, dll. 

 

8.4. METODE PENGUJIAN SISTEM 

Metode Pengujian perangkat lunak yang dapat digunakan antara lain: 

Functional Testing (BlackBox Testing): 
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Lampiran 1.  Format Halaman Sampul Depan OUTLINE SKRIPSI (Cover) 

 

 

< JUDUL OUTLINE SKRIPSI > 
”Judul Outline Skripsi ditulis berbentuk piramida terbalik” 

 
 

OUTLINE SKRIPSI 

 

Diajukan sebagai salah satu syarat 

Untuk melakukan penelitian skripsi pada  

Program Studi <Nama Program Studi> 

Jurusan <Nama Jurusan> 

 

Oleh 

<NAMA MAHASISWA> 

< NIM MAHASISWA> 

 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI SISTEM INFORMASI 
PEMINATAN <NAMA PEMINATAN> 

 

SEKOLAH TINGGI MANAJEMEN INFORMATIKA DAN KOMPUTER PONTIANAK 
P O N T I A N A K 

<TAHUN> 

Arial, Bold, 16pt 

Arial, Bold, 12pt 

Times New 

Roman, Bold, 

12pt 

LOGO  

STMIK Pontianak 

(Hitam Putih), ukuran 

5cm x 5cm 

Arial, Bold, 12pt 
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Lampiran 2. Contoh Cover Outline Skripsi Program Studi Sistem Informasi 
 

ANALISIS  KUALITAS  PELAYANAN  PEMBELAJARAN 
ONLINE MENGGUNAKAN FRAMEWORK ITIL DOMAIN 

SERVICE OPERATION DI STMIK PONTIANAK 
 
 
 

OUTLINE SKRIPSI 

 
 

Diajukan sebagai salah satu syarat 

Untuk melakukan penelitian skripsi pada  

Program Studi Sistem Informasi 

Jurusan Sistem Informasi 

 

Oleh 

RANTI WANDINI 

171103336 
 

 

 
 

 

PROGRAM STUDI SISTEM INFORMASI 
PEMINATAN ENTERPRISE INFORMATION SYSTEM 

 

 

SEKOLAH TINGGI MANAJEMEN INFORMATIKA DAN KOMPUTER PONTIANAK 
P O N T I A N A K 

2023 



  
  

BUKU PEDOMAN PENULISAN SKRIPSI JENJANG S1 PRODI SISTEM INFORMASI 

 

 

STMIK PONTIANAK 55 

 

Lampiran 3. Form Halaman Persetujuan Sidang Outline 

 

< JUDUL OUTLINE SKRIPSI > 
”Judul Outline Skripsi ditulis berbentuk piramida terbalik” 

 
 
 

OUTLINE SKRIPSI 

 

 

Oleh 

<NAMA MAHASISWA> 

< NIM MAHASISWA> 

 

 

 

Disetujui untuk diujikan 

Ketua Prodi <Nama Prodi > 

 

 

 

................................................... 
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hingga, maka setiap pemetaan linear dari V ke W kontinu. 
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Tabel 1.2.  

Total Penjualan Pada PT. XYZ Tahun 2015-2016 

 

Tahun Bulan Penjualan 

Tunai (Putus) 

(%) Penjualan 

Tunai 

(%) 

2015 Juni 64.550.000 10.68 142.400.000 23.57 

 Juli 99.400.000 38.80 78.400.000 30.60 

 Agustus 1.101.425.000 61.18 234.175.000 13.01 

 September 171.900.000 21.94 210.950.000 26.92 

 Oktober 762.150.000 49.64 329.475.000 21.46 

 November 505.600.000 43.17 255.000.000 21.77 

 Desember 334.225.000 31.92 273.250.000 26.09 

2016 Januari 377.950.000 41.87 290.775.000 32.21 

 Februari 619.825.000 68.18 164.925.000 18.14 

 Maret 496.875.000 67.00 134.175.000 18.09 

 April 451.750.000 66.07 107.000.000 15.65 

 Mei 360.575.000 76.62 48.000.000 10.20 

Total Penjualan 2.268.525.000 20.80 5.346.225.000 49.02 

Sumber: PT. XYZ (2016) 
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Lampiran 21.  Contoh Penyajian Tabel yang berukuran besar 

 

Tabel 5.2  

Daftar Industri 

 

No Nama Perusahaan UU TK Invest 

1 PT. Hartono Istana Tehnologi 360 1.546 5.474.000.000 

2 Arofah 22 119 1.223.000.000 

3 PT. Daya Karsa Wiguna 19 70 5.000.000.000 

4 Sing Jaya Tehnik 11 70 1.167.000.000 

5 PT. Duwa Atmi Muda 26 190 1.538.414.000 

6 PT. Pura Barutama 4 7 335.379.000 

7 Best Auto 12 48 725.000.000 

8 PT. Colombo 50 600 4.812.013.586 

9 PT. Sukuntex 114 1.140 8.413.425.000 

10 PT. Indomaju Textindo 45 616 9.500.000.000 

11 PT. Sari Warna Asli 40 539 7.200.000.000 

12 Shalia 20 120 715.000.000 

13 Barik Ly 7 15 455.000.000 

14 CV. Setia Jaya 24 55 2.425.000.000 

15 Sukun Druck 43 110 828.860.000 

16 Fa. Menara Kudus 70 162 4.488.487.000 

17 Cahaya Karti Indah 2 25 650.000.000 

18 Jaya 3 27 743.500.000 

19 PERC. Sidodadi 1 35 368.000.000 

20 PT. Pura Barutama 315 3.645 41.289.537.000 

21 Jaya Santosa 6 35 780.000.000 

22 CV. Buya Barokah 2 8 487.050.000 

23 PT. Pura Barutama 16 67 57.461.797.000 

24 PT. Pura Barutama 420 8.024 762.878.405.000 

25 PT. Enggal Mumbul Kertas 35 171 19.350.000.000 

26 PT. Pura Nusa Persada 155 559 95.083.526.000 

27 PT. Mitra Kemas 4 12 300.000.000 

28 PT. Kasih Sumber Rejeki 78 345 29.207.500.000 

29 PT. Soloroda Indah Plastik 15 151 3.525.000.000 

Tabel 5.2 (Lanjutan) 
No Nama Perusahaan UU TK Invest 

30 PT. Stevania Ultra Tobacco 216 15.556 296.469.000.000 
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31 PT. Victory Supra Sigeret 68 270 26.556.000.000 

32 PT. Nojorono Tobacco International 360 10.044 580.132.000.000 

33 PT. Nikorama Citra Tobacco 54 187 69.100.000.000 

37 PT. Nikki Super Tobacco Indonesia 35 282 101.700.000.000 

38 P.T. Gentong Gotri 110 1.171 121.860.000.000 

39 PR. Sido Dadi 20 218 6.318.840.000 

40 PT. Notodjojo Mulyo 17 304 2.513.750.000 

41 Jambu Bol 180 3.850 44.251.000.000 

42 Chandra Asri Mulia Abadi 4 35 1.770.000.000 

43 CV. Muria Mulia 4 148 7.093.311.000 

44 PT. DJARUM 480 41.407 823.456.000.000 

45 PT. Djarum 5 120 2.506.200.000 

46 PR. Klampok 13 289 1.250.000.000 

Sumber : Deperindag (2007) 

 

Keterangan: 

UU  =  Unit Usaha 

TK  =  Tenaga Kerja 

Invest  =  Jumlah Investasi 
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Lampiran 22. Contoh Penyajian Gambar 

 

 

Gambar 4.1.  Implementasi alat pengukur ketinggian air 

 

 

 

Gambar 4.2. Tampilan pesan singkat yang diterima mobile station pengguna,  

(a) tampilan SMS ketinggian air 90 cm, (b) tampilan SMS ketinggian air  

150 cm, (c) tampilan SMS ketinggian air 250 cm 
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Lampiran 23. Contoh Abstraksi 

 

 

ABSTRAK 

Penulis melakukan penelitian terhadap penyadapan dalam jaringan komputer 

karena hal ini sangat mengganggu keamanan serta kenyamanan dalam berinternet. Oleh 

karena itu penulis membuat sebuah perangkat lunak proxy tunnel dengan enkripsi 

simetris dan asimetris sebagai agen keamanan yang mengenkripsi komunikasi data 

yang dilakukan. 

Bentuk penelitian yang penulis lakukan adalah experimental dengan teknik 

pengumpulan data onegroup posttest-pretest, variable penelitian penulis adalah 

keamanan paket data yang di transmisikan antara website dan browser. Metode 

perancangan yang digunakan adalah Extreme Programming dengan menerapkan 4 cara 

praktis pengembangan XP, yaitu coding, testing, listening dan designing.  

Hasil perancangan perangkat lunak ini berupa perangkat lunak yang diberi 

nama “Crypto Tunnel Proxy”, sesuai dengan fungsinya enkripsi, tunneling dan proxy. 

Perangkat lunak ini penulis rancang menggunakan Visual Basic 6.0 dan menggunakan 

2 jenis enkripsi, yaitu simetris dan asimetris. Penulis juga menerapkan fungsi hash 

sebagai sidik jari atau fingerptint dari kunci yang dikirim. 

CTP dapat meningkatkan security dalam jaringan komputer. Dengan 

mengenkripsi semua paket data antara browser dan website secara simetris dan 

asimetris. Pengujian dilakukan dengan beberapa browser yang sering digunakan. 

 

Kata Kunci :  Jaringan Komputer, Enkripsi, RC4, RSA, Proxy, Tunneling, TCP 

 
 
 
 
Catatan: Jarak 1 spasi  
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Lampiran 24. Contoh Format Penulisan Listing Program  

Bentuk 1: 

Const MaxElemen = 255; 

Type tumpukan = record 

  Isi : Array[1..MaxElemen] of integer; 

  Atas : 0.. MaxElemen; 

 End; 

 

Var T: Tumpukan; 

 

Bentuk 2: 

 

Const MaxElemen = 255; 

Type tumpukan = record 

     Isi : Array[1..MaxElemen] of integer; 

     Atas : 0.. MaxElemen; 

End; 

Var T: Tumpukan; 

 

Bentuk 3: 

1  Const MaxElemen = 255; 

2  Type tumpukan = record 

3       Isi : Array[1..MaxElemen] of integer; 

4       Atas : 0.. MaxElemen; 

5  End; 

6  Var T: Tumpukan; 
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Lampiran 25. Cover Buku Metodologi Penelitian 

PENTING !!!! 
BACA BUKU: 
 

METODOLOGI PENELITIAN PADA BIDANG 
ILMU KOMPUTER DAN TEKNOLOGI 

INFORMASI 

 
Konsep, Teknik, Dan Aplikasi 

 

 
 

Oleh 
 

Zainal A. Hasibuan, PhD 
 

Fakultas Ilmu Komputer 
Universitas Indonesia 

2007 
 

Hak Cipta ada pada penulis, tidak untuk diperjualbelikan 
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Lampiran 26.  Contoh Gantt Chart Rencana Kegiatan Penulisan Skripsi 

 

 

Rencana Kegiatan Penulisan Skripsi 
 

 

Penelitian ini direncanakan akan dilakukan selama enam bulan dengan rincian kegiatan 

sebagai berikut : 
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Lampiran 27. Contoh Penulisan Daftar Riwayat Hidup 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

 

a. Data Personal 

NIM :  ...........................................................  

Nama :  ...........................................................   

Tempat / Tgl. Lahir :  ...........................................................  

Jenis Kelamin :  ...........................................................  

Agama :  ...........................................................  

Status Perkawinan :  ...........................................................   

 

Alamat Rumah : Jl. ........................................................   

  Kel. ............... , Kec.  ..........................  

  Kota ........ , Provinsi  ..........................  

Hp : +62  ....................................................  

Email :  ...........................................................  

 
b. Pendidikan 

Jenjang Nama Lembaga Jurusan Tahun Lulus 

SD    

SMP    

SMA    

PT    

 
c. Riwayat Pekerjaan (Jika Ada) 

 

Demikianlah daftar riwayat hidup ini dibuat dengan sebenarnya. 

 

 Pontianak,  ..................................  

 

 

 

 (Nama Lengkap) 

 

Pas Foto 

2x3 
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Lampiran 28. Contoh-contoh Kerangka Pemikiran 

 

Perancangan Aplikasi Reservasi Kamar Hotel Berbasis Web Pada Hotel 
Mahkota Singkawang

Analisis Sistem BerjalanPermasalahan

 

Website Hotel Mahkota Singkawang

Metode
 Siklus Hidup Pengembangan Sistem (SDLC)

• Reservasi kamar mengharuskan tamu untuk datang 
langsung ke hotel.

• Penyampaian informasi fasilitas hotel masih 
dilakukan secara langsung

• Untuk kegiatan promosi, pihak hotel harus 
mencetak brosur dan memasang iklan.

Bagaimana menghasilkan website aplikasi 

reservasi kamar hotel yang dinamis pada Hotel 

Mahkota Singkawang

Model Waterfall

Pemodelan Sistem Dengan UML

Use Case 

Diagram 
Activity Diagram

Sequence 

Diagram
Class Diagram
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Lampiran 29. Format Penilaian Skripsi 

Daftar Penilaian Ujian Skripsi 
 
Dasar  :  Surat Keputusan Ketua Sekolah Tinggi Manajemen Informatika dan Komputer 

Pontianak Nomor : ...... tanggal ...... bulan .............. tahun ........ Tentang 
pembentukan Tim Penguji Skripsi. 

 
Nama : <Nama Mahasiswa> 
Nomor Mahasiswa : <Nim Mahasiswa> 
Jurusan/Prog. Studi : <Nama Jurusan> 
Judul Skripsi : <Judul Skripsi> 
 
Penilaian dilakukan sebagai berikut : 

 

No Aspek yang dinilai Skor Keterangan 

1 Kedalaman materi Skripsi     

2 Kemampuan mempertahankan isi Skripsi     

3 
Kemampuan melakukan penalaran, memaparkan Pendapat 

sesuai dengan dengan pertanyaan. 
    

4 Penguasaan materi bidang studi dihubungkan dengan isi Skripsi.     

5 
Tanggung jawab ilmiah dalam mengutip dan memaparkan teori-

teori, serta menarik kesimpulan. 
    

6 Kemampuan memaparkan kegunaan / manfaat     

7 Tata tulis dan bahasa ilmiah.   

8 Kemampuan penyajian / sikap   

  Rata-rata     

 
 
 Pontianak, <Tanggal Ujian Skripsi> 
 
 
 
 ....................................................... 
 <Dosen Penguji> 
 

 
Rentangan rata-rata: 80-100 = A ( Sangat baik ) 
   70-79 = B ( Baik ) 
   60-69 = C ( Cukup ) 
   40-59 = D ( Kurang )  
      0-39 = E ( Gagal ) 

 

 


